
การใช้งาน Webex Meeting ส าหรับการสัมภาษณ์ออนไลน์

การสัมภาษณ์ออนไลน์ที่มีผู้เข้าร่วมสัมภาษณ์เป็นจ านวนมากนั้น  เมื่อได้รายชื่อผู้สัมภาษณ์ ล าดับการถูกสัมภาษณ์ 
และก าหนดช่วงเวลาของผู้ทีจ่ะถูกสัมภาษณ์แลว้ สามารถสร้างห้องเพื่อใช้สัมภาษณ์ออนไลน์ด้วย 
Cisco Webex Meeting ดังนี้

Cisco Webex Meeting 
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การใช้งาน Webex Meeting ส าหรับการสัมภาษณ์ออนไลน์

เข้า Sign in เว็บไซต์ https://mahidol.webex.com/
สร้างห้องสัมภาษณ์ออนไลน์ล่วงหน้า เลือก Schedule a meeting 
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การใช้งาน Webex Meeting ส าหรับการสัมภาษณ์ออนไลน์

ก าหนดหัวข้อ รหัสผ่าน วันเวลาที่ในการสัมภาษณ์ออนไลน์ เสร็จแลว้คลกิ Done
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การใช้งาน Webex Meeting ส าหรับการสัมภาษณ์ออนไลน์

ส าหรับผู้ที่จะถูกสัมภาษณ์ก่อนจะเข้าร่วมสัมภาษณ์ เมื่อ Join Meeting แล้วให้รออยู่ที่ Lobby ทันที เพื่อรอให้ผู้สัมภาษณ์
เชิญเข้าสัมภาษณ์ตามล าดับ โดยตั้งค่า ดังนี้ ที่ Advanced options > Scheduling options > Unlocked meetings 

เลือกที่ข้อความ Guests wait in the lobby until the host admits them
แล้วคลิกปุ่ม Schedule 

4



การใช้งาน Webex Meeting ส าหรับการสัมภาษณ์ออนไลน์

เมื่อสร้าง Schedule เสร็จแล้ว จะแสดงข้อมูลห้องส าหรับสอบสัมภาษณ์ออนไลน์ Meeting link, Meeting number 
และ Password ส าหรับจัดส่งให้ผู้ที่จะเข้าร่วมเพื่อสอบสัมภาษณ์ออนไลน์
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การใช้งาน Webex Meeting ส าหรับการสัมภาษณ์ออนไลน์

ข้อแนะน าส าหรับผู้จัดสอบสัมภาษณ์ออนไลน์
1. เมื่อผู้จัดสอบได้ข้อมูลรายชื่อและจ านวนผูเ้ข้าสอบสัมภาษณ์ออนไลน์แล้ว ควรก าหนดล าดับการสอบ และช่วงเวลา
ในการสัมภาษณ์ออนไลน์ ว่าแต่ละล าดับใช้เวลาในการสอบสมัภาษณ์กี่นาที เช่น 10 นาที หรือ 15 นาที 
(เวลาที่ใช้สัมภาษณ์ขึ้นอยู่กับผูจ้ัดสอบเป็นผู้ก าหนดและต้องสอดคล้องกับ Schedule ที่ก าหนดระยะเวลาใช้งานไว)้ 
2. ในการเชิญล าดับการสอบสัมภาษณ์ออนไลน์ถัดไป ควรเผื่อระยะเวลา เช่น 5 นาที แล้วจึงเชิญล าดับถัดไป 
เพื่อเข้าสอบสัมภาษณ์ออนไลน์ต่อ เพื่อให้คณะกรรมการสอบสัมภาษณ์และผูท้ี่จะเข้าสอบได้เตรียมความพร้อมก่อน
3. การเข้าร่วม Join Meeting หรับผู้ที่จะเข้าร่วมสอบสัมภาษณ์ออนไลน์ เพื่อให้ง่ายต่อการด าเนินการของผู้จัดสอบ 
ผู้จัดสอบสามารถก าหนดให้ผู้เข้าร่วมสอบ พิมพ์ชื่อก่อนเข้า Join Meeting โดยใส่ล าดับการสอบกอ่นแลว้ตามด้วย
ชื่อ-นามสกุล เช่น 1. น.ส.จริงใจ แสนด,ี 2.นายยินดี ใจใหญ่ (หรือใช้รูปแบบใดก้ได้ตามที่ผู้จัดสอบสะดวก)
4. หากต้องการบันทึกวิดีโอขณะที่มีการสอบสัมภาษณ์ ต้องแจ้งผู้เข้าร่วมสอบสัมภาษณ์ให้ทราบทุกทา่นกอ่นเริ่มสัมภาษณ์
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การใช้งาน Webex Meeting ส าหรับการสัมภาษณ์ออนไลน์

ข้อแนะน าส าหรับผู้จัดสอบสัมภาษณ์ออนไลน์ (ต่อ)
เมื่อก าหนดตารางล าดับการสอบสัมภาษณ์ออนไลน์ได้เรียบร้อยแลว้ ให้ส่งอีเมล์ไปยังผู้สอบสัมภาษณ์ออนไลน์
โดยมีข้อมูลดังนี้ 
- ล าดับการสอบสัมภาษณ์ของผู้เข้าสอบสัมภาษณ์ออนไลน์เฉพาะบุคคลนั้น
- ช่วงเวลาเข้าห้องสอบสัมภาษณ์ออนไลน์ และระยะเวลาที่ใช้สอบสัมภาษณ์ 
- Meeting Link (ลิงค์ห้องสอบสัมภาษณ์ออนไลน)์ 
- Meeting number (เลขห้องสอบสัมภาษณ์ออนไลน์) 
- Meeting password (รหัสห้องสอบสัมภาษณ์ออนไลน์) 
- รายชื่อและเบอร์โทรศัพทข์องผู้ประสานงาน หรือ ช่องทางการสื่อสารอื่นใดที่ช่วยให้ผู้สอบสามารถติดต่อกับผู้จัดสอบได้
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การใช้งาน Webex Meeting ส าหรับการสัมภาษณ์ออนไลน์

ข้อแนะน าส าหรับผู้เข้าสอบสัมภาษณ์ออนไลน์
ในอีเมล์ควรใสร่ายละเอียดในการปฏบิัติตนในการสอบสัมภาษณ์ออนไลน์ด้วย เช่น
- ควรพิมพ์ ชื่อและนามสกุลจริง  เพื่อเข้าใช้งานโปรแกรม Webex meeting
- ควรเข้าห้องสอบสัมภาษณ์ออนไลน์ล่วงหน้าก่อนเวลาสอบจริงอย่างน้อย 5 นาที
- ควรทดสอบกล้องและไมโครโฟนให้พร้อมใช้งาน 
- ควรอยู่ในห้องที่เงียบหรือพื้นที่ไม่มีเสียงแวดล้อมรบกวน
- เมื่อเข้าห้องสอบสัมภาษณ์ออนไลน์ควรเปิดกลอ้งและไมโครโฟนทันที
- ในการเข้าสัมภาษณ์ออนไลน์ หากผู้ถูกสัมภาษณ์ เข้าใช้งานโปรแกรม Webex meeting 

ด้วย Mobile Device แนะน าตรวจสอบพลังงานแบตเตอรี่ไม่ควรต่ ากว่า 50% เพื่อป้องกันคุณภาพ
ของภาพวิดีโอและเสียง Drop ลง เช่น ภาพวิดีโออาจไม่ค่อยสว่าง เสียงพูดเบา
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การใช้งาน Webex Meeting ส าหรับการสัมภาษณ์ออนไลน์

ตัวอย่าง การใช้งาน Webex Meeting ส าหรับผู้จัดสอบการสัมภาษณ์ออนไลน์
- เมื่อผู้จัดสอบ Start Meeting และมีผู้สอบสัมภาษณ์ออนไลน์ Join Meeting เข้ามาแล้ว

จะแสดงรายชื่อของผู้สอบสัมภาษณ์ออนไลน์ที่ช่อง Participants แถบสีเหลือง คลิก View เพื่อแสดงรายชื่อทั้งหมด 
ของผู้ที่รอเข้าสอบสัมภาษณ์ออนไลน์
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การใช้งาน Webex Meeting ส าหรับการสัมภาษณ์ออนไลน์

ตัวอย่าง การใช้งาน Webex Meeting ส าหรับผู้จัดสอบการสัมภาษณ์ออนไลน์
กรณีมีผู้เข้าร่วมสัมภาษณ์ออนไลน์ ยืนยันการ Join Meeting ด้วยอีเมล  XXXXXX.XXX@mahidol.ac.th 
(ที่เป็น Email Account Admin แล้ว) จะสามารถเข้าห้องได้ทันที
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การใช้งาน Webex Meeting ส าหรับการสัมภาษณ์ออนไลน์

ตัวอย่าง การใช้งาน Webex Meeting ส าหรับผู้จัดสอบการสัมภาษณ์ออนไลน์
หากไม่ต้องการให้บุคคลใดอยู่ใน Meeting หลัก และต้องการย้ายให้อยู่ห้องรับรอง (Lobby) คลิกเมาส์ขวาที่รายชื่อนั้น 
แล้วลือก Move to lobby ที่หน้างต่าง Move to Lobby ยืนยันอีกครั้งคลิก Yes
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การใช้งาน Webex Meeting ส าหรับการสัมภาษณ์ออนไลน์

ตัวอย่าง การใช้งาน Webex Meeting ส าหรับผู้จัดสอบการสัมภาษณ์ออนไลน์
แสดงรายชื่อผู้ที่เข้าร่วมสอบสัมภาษณ์ ไว้ที่หน้า Waiting in the Lobby 
หมายเหตุ Internal คือ ใช้ Email xxxxx.xxx@mahidol.ac.th (ที่เป็น Admin แล้ว) ในการ Join meeting

Unverified คือ ใช้ Email อื่น ๆ ที่ไม่ได้เป็น Admin ในการ Join meeting
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การใช้งาน Webex Meeting ส าหรับการสัมภาษณ์ออนไลน์

ตัวอย่าง การใช้งาน Webex Meeting ส าหรับผู้เข้าสอบสัมภาษณ์ออนไลน์
- เมื่อผู้สอบสัมภาษณ์ออนไลน์เข้าร่วม Join Meeting แล้ว จะแสดงชื่อห้องสอบสัมภาษณ์ออนไลน์ ชื่อ Host ที่สร้าง

Schedule และข้อความ You can join the meeting after the admits you.
(รอ Host หรือ Cohost เชิญเข้าร่วม Meeting)
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การใช้งาน Webex Meeting ส าหรับการสัมภาษณ์ออนไลน์

ตัวอย่าง การใช้งาน Webex Meeting ส าหรับผู้จัดสอบการสัมภาษณ์ออนไลน์
- เมื่อผู้จัดสอบจะเร่ิมสัมภาษณ์ ที่ช่อง Participants แถบสีเหลือง คลิก View เพื่อแสดงรายชื่อทั้งหมด

ของผู้ที่รอสอบสัมภาษณ์ หากต้องการเชิญเข้าสอบ คลิกเลือกเครื่องหมายถูกหน้ารายชื่อของผู้ที่จะให้เข้าสัมภาษณ์ 
เสร็จแลว้คลกิ Let in

- คณะกรรมการเริ่มสัมภาษณ์ได้ทันที 
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การใช้งาน Webex Meeting ส าหรับการสัมภาษณ์ออนไลน์

ตัวอย่าง การใช้งาน Webex Meeting ส าหรับผู้จัดสอบการสัมภาษณ์ออนไลน์
- เมื่อหมดเวลา ให้ผู้จัดสอบการสัมภาษณ์ คลิกขวาที่รายชื่อของผู้สมัภาษณ์ที่ต้องการ

แล้วเลือกค าสั่ง Expel เพื่อเชิญผู้สมัภาษณ์ออกจากห้องไป
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การใช้งาน Webex Meeting ส าหรับการสัมภาษณ์ออนไลน์

ตัวอย่าง การใช้งาน Webex Meeting ส าหรับผู้จัดสอบการสัมภาษณ์ออนไลน์
- เมื่อผู้จัดสอบจะเร่ิมสัมภาษณ์ล าดับถัดไป ที่ช่อง Participants แถบสีเหลือง คลิก View เพื่อแสดงรายชื่อทั้งหมด

ของผู้ที่รอสอบสัมภาษณ์ คลิกเลือกเครื่องหมายถูกหน้ารายชื่อของผู้ที่จะให้เข้าสัมภาษณ์เป็นล าดับถัดไป
เสร็จแลว้คลกิ Let in

- คณะกรรมการเริ่มสัมภาษณ์ได้ทันที 
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การใช้งาน Webex Meeting ส าหรับการสัมภาษณ์ออนไลน์

ตัวอย่าง การใช้งาน Webex Meeting ส าหรับผู้จัดสอบการสัมภาษณ์ออนไลน์
- ด าเนินการตามขั้นตอน เช่นเดิมจนกว่าจะสมัภาษณ์ครบตามจ านวนทั้งหมดของผู้เข้าสอบสัมภาษณ์
- กรณีที่ต้องการบันทึกวิดีโอขณะมีการสมัภาษณ์ออนไลน์ Host กดปุ่ม Record วิดีโอจะถูกบันทึกขึ้น 

Could Cisco Webex และแสดงสถานการณ์บันทึกวงกลมสีแดงที่โปรแกรม
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การใช้งาน Webex Meeting ส าหรับการสัมภาษณ์ออนไลน์

การยกตวัอย่างกรณีสอบสมัภาษณอ์อนไลนด์ว้ย Cisco Webex Meeting 

นัน้เพ่ือใชเ้ป็นแนวทางในการน าไปประยกุตง์านจรงิตามวตัถปุระสงคข์องผูใ้ชง้าน
เพ่ือประโยชนแ์ละเพิ่มประสิทธิภาพย่ิงขึน้ของงานใหด้ีท่ีสดุ
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Cisco Webex Meeting 


