
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 เข้าใช้งานบน Browser ท่ี www.zoom.us  ( ผู้ใช้งานต้องลงทะเบียนการใช้งานของ  
 Zoom ไว้เรียบร้อยแล้ว ) จากนั้น กรอก Email และ Password คลิก Sign In 

 
 แถบเมนูด้านซ้าย คลิกท่ี Setting  เลือก  In Meeting (Basic) 
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ขั้นตอนการใช้
งาน 
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งานพัฒนาสื่อผสม กองเทคโนโลยีสารสนเทศ 

http://www.zoom.us/


 
 จากนั้นเลือกค าสั่ง Automated Captions เพือ่เปิดการใช้งาน  

 

  
เมื่อเปิดใช้งาน จะแสดงกล่องข้อความให้ยืนยันใช้งานค าบรรยายอัตโนมัติด้วยตนเอง  
คลิก Enable 

                              
 ในค าสั่ง Full transcript และ Save Captions เมื่อเปิดใช้งาน ผู้เข้าร่วมจะสามารถถอด   
 เสียงการประชุมได้ตลอดการประชุม และบันทึกการบรรยายการประชุมคร้ังนั้นได้อีกด้วย 
หากไมต่อ้งการสามารถเลอืกปดิค าสัง่นีไ้ด ้
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งานพัฒนาสื่อผสม กองเทคโนโลยีสารสนเทศ 



        เมื่อตั้งค่าเปิดใช้งานค าสั่ง  Automated Captions  จากนั้น Host  เปิด 
ห้องประชุม Zoom 

         

 ที่แถบเมนูในโปรแกรม Zoom จะมีเมนู Show Captions เพิ่มขึ้นมา 

  
 เมื่อคลิกที่เมนู Show Captions จะแสดงข้อมความ ให้เราเลือกภาษาที่ต้องการใช้งาน   
 (ส าหรบัเมนภูาษาไทยนัน้ยงัไมม่ใีห้เลอืกใช้งาน ) ซึ่งหากเลือกภาษาแล้วผู้ร่วมประชุมก็จะ  
 เห็นเป็นภาษาที่เราเลือกใช้งานด้วย 
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งานพัฒนาสื่อผสม กองเทคโนโลยีสารสนเทศ 



  จากนั้นที่หน้าต่างโปรแกรม Zoom จะแสดงข้อความที่แถบด้านบน ทั้งเคร่ือง Host  
  และ เคร่ืองJoin  ผู้เข้าร่วมเปิดใช้งานค าบรรยาย “A Participaint has enable Closed 
Captioning” 
 
 
 

  ระหว่างประชุม หากมีผู้เข้าร่วมเปลี่ยนภาษาค าบรรบายผู้เข้าร่วมทุกคนก็จะถูกเปลี่ยนการ  
  ตั้งค่า ภาษาไปด้วย และมีข้อความแจ้งเตือนไปยังเคร่ือง Host  
 

 

 

 เมื่อเร่ิมประชุมค าบรรยายจะแสดงขึ้นมาที่หน้าโปรแกรม Zoom  ซึ่งจะแสดงเป็นกล่อง
ข้อความ พร้อมชื่อ ตัวอักษรย่อ ของผู้ที่ก าลังบรรยาย 
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กล่องข้อความสามารถปรับย้ายไปยัง
ต าแหน่งที่ต้องการได้ 
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งานพัฒนาสื่อผสม กองเทคโนโลยีสารสนเทศ 



  หากต้องการปรับข้อความรูปแบบการบรรยายอัติโนมัติเพิ่มเติม สามารถไป 
  ตั้งค่าที่       จะแสดงแถบตัวเลือกการตั้งค่า   

 
       Speaking language : เลือกภาษา 
       View Full Transcript : การถอดเสียงค าบรรยายแบบเต็ม  
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แถบ Transcript จะแสดงที่ด้านขวามือของ โปรแกรม 
มีเวลาแสดงในช่วงบรรยาย   

ผู้เข้าร่วมสามารถใช้ค าสั่ง View Full Transcript ได้ 
เมื่อ Host เปิดใช้งานค าสั่งนี้ไว้แล้ว 

งานพัฒนาสื่อผสม กองเทคโนโลยีสารสนเทศ 



Caption settings : ปรับขนาดข้อความตัวอักษรได้ตามต้องการ 

         
Disable captions : ปดิการใช้การค าบรรยายอัตโนมัติ  

       

 

 

 

เมื่อต้องการใช้งานคลิกที่ Captions และเลือก 
Enable captions เพื่อเปิดการใช้งาน 

งานพัฒนาสื่อผสม กองเทคโนโลยีสารสนเทศ 
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