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กำหนดการอบรมเชิงปฏิบัติการ การใชงานโปรแกรม EndNote 2025 
รุนท่ี 1 : หลักสูตร “EndNote Bibliographic Management Tools” 

วันศุกรท่ี 24 เมษายน 2569  เวลา 09.00 – 16.15 น. 
 

ณ หองอบรม (Training Room) กองเทคโนโลยีสารสนเทศ ชั้น 1 สำนักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยมหิดล ศาลายา 
 

วิทยากร :  อาจารยจิรวัฒน พรหมพร หัวหนางานฝายสนับสนุนทรัพยากรอิเล็กทรอนิกสทางการศึกษา บริษัท บุค โปรโมชั่น แอนด เซอรวิส จำกัด 
 
08.30 – 09.00 น. ลงทะเบียนเขาอบรม 
09.00 – 10.30 น. การใชประโยชนของ EndNote สำหรับการผลิตผลงานวิชาการ หรือ บทความวิชาการ 

-  ใชเปนเครื่องมือในการรวบรวม หรือทบทวนวรรณกรรม (Literature Review) 
-  ใชเปนเครื่องมือในการจัดทำขอมูลบรรณานุกรมท่ีใชอางอิงเพ่ือจัดเตรียมตนฉบับสำหรับผลงานวิชาการตางๆ 
การดาวนโหลดและติดต้ังโปรแกรม EndNote 2025 

- สำหรับ Microsoft Windows 10, 11 
- สำหรับ Mac  

การเรียกโปรแกรม EndNote 2025 
การสรางคลังเก็บขอมูลใหม (New Library) ใน EndNote หรือการเปดคลังเก็บขอมูลเดิม (Existing 
Library) 

- การสรางคลังเก็บขอมูลใหม (Library) 
- การตั้งช่ือคลังขอมูล 
- การเลือก Disk Drive จัดเก็บขอมูล 
- การตั้งคาใน Library เชน เปลี่ยน Font และการจัดวางตำแหนงรูปแบบของหนาจอ (Layout) 

10.30 – 10.45 น. พักรับประทานอาหารวาง 
10.45 – 12.00 น. การจัดการขอมูลโดยการสรางกลุมขอมูลในแบบ Group Set  

- Custom Group 
- Smart Group 
- Combine Group  

การสราง Tag 
การนำขอมูลบรรณานุกรมเขาใน EndNote 

- การพิมพขอมูลบรรณานุกรม (แนบไฟล/แกไข/สรางขอมูลอางอิงสำหรับรูปภาพหรือตาราง) 
- การนำเขาขอมูลบรรณานุกรมตรงจากฐานขอมูลออนไลน 
-  การนำเขาไฟล (Import File) 

• ไฟลขอมูลบรรณานุกรมจากฐานขอมูลทรัพยากรสารสนเทศของหอสมุดฯ 
• การนำเขาไฟลเอกสาร (Full Text) ชนิดไฟล PDF เพ่ือคนหาและนำเขาขอมูลบรรณานุกรม 
• การนำเขาไฟล RIS 
• การนำเขาไฟล EndNote Library หรือ การรวม EndNote Library 

12.00 – 13.00 น. พักรับประทานอาหารกลางวัน 
13.00 – 14.30 น. การนำขอมูลท่ีจัดเก็บมาสรางรูปแบบบรรณนุกรม (Bibliography Style) 

- การเลือกแกไข หรือการตั้งคาการแสดงผลในเขตขอมูล (Field) ตางๆ ของรูปแบบบรรณานุกรม 
-  การทำบรรณานุกรมอยางเดี่ยว  
-  การทำรูปแบบบรรณานุกรม (Bibliography) และการอางอิงในเนื ้อหา (Citation in Text) รวมกับ

โปรแกรม Microsoft Word 
• แบบไฟลเดียว เชน การเขียนบทความ  
• แบบไฟลเดียวแยกเปนบท เชน การทำดุษฎีนิพนธ หรือวิทยานิพนธ 
• แบบแยกบทแยกไฟล สำหรับการทำตาราง หรือวิทยานิพนธ (เหมาะกับงานท่ีเปนภาษาอังกฤษ) 

14.30 – 14.45 น. พักรับประทานอาหารวาง 
14.45 – 16.00 น. การสำรองขอมูล 

- การสรางสำเนา Library ข้ึนมา เพ่ือสำรองขอมูล (Compressed Library) 
- การเชื่อมตอ EndNote 2025 กับ EndNote Online และ EndNote Application เพื่อสำรองขอมูล 

(Synchronize) หรือตองการใชขอมูลจาก EndNote คอมพิวเตอรเครื่องอ่ืน 
16.00 – 16.15 น. ถาม - ตอบ 
 
หมายเหตุ  กำหนดการอาจมีการเปล่ียนแปลงไดตามความเหมาะสม   กองเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลัยมหิดล 


