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การสราง Google Form สําหรับใชเปน Data Set ของ Google Sheet 

ในการจัดเก็บขอมูลเพ่ือนําไปใชงานทั้งดานการเรียนการสอน การวิจัย การปฏิบัติงาน การเก็บสถิติการ

ใหบริการตางๆ เพื่อใหงายตอการจัดเก็บขอมูลทั้งผูสรางแบบฟอรมและผูทําแบบฟอรม Google Form จึงเปน

หนึ่งในทางเลือกที่ใชในการสรางแบบฟอรมออนไลนทั้งทําเปน แบบสอบถาม แบบสํารวจ แบบทดสอบ แบบ

ประเมิณความพึงพอใจกิจกรรมตางๆ ที่มี Interface แบบ Interactive เขาใชงานฟรีผาน Webbrowser และ

สามารถนําผลที่ไดจากแบบฟอรม ทําเปน Data Set จัดเก็บขอมูลในรูปแบบของ Googl Sheet ได 

1. Sign in เขาสูระบบ Google Apps Business (https://drive.google.com/) ดวย Username และ 

Password 

  

2. ที่ Google Apps เลือกเมนู Drive คลิก New  
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3. แสดงเมนูใหเลือกเพิ่มเติม เลือก Google Forms 

 
4. แสดงหนาตาง Google Forms (กรณีเขาใชงานครั้งแรก คลิก OKAY, GOT IT!) 
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5. กําหนดชื่อแบบฟอรม (Form title) และเพิ่มรายละเอียด (Form description) ได เชน 

Form title: Report Training 2022 

Form description: เก็บขอมูลสถิติการใหบริการงาน อบรม สัมมนา เสวนา ออนไลน 

 
Tools Google form (เครื่องมือสําหรับสรางแบบฟอรม) 

             Add question: เพ่ิมขอคําถาม 

             Import question: การนําเขาขอคาํถาม 

             Add title and description: เพิ่มหัวขอและรายละเอียด 

             Add image: เพ่ิมรูปภาพ 

             Add Video: เพ่ิมวิดีโอ 

            Add section: แบงกลุมขอคําถาม 

 

6. การสรางขอคาํถาม (ขอที่ 1) คลิกที่ Question option1 
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Question: กําหนดหัวขอคําถาม เชน วันที่ใหบริการ 

เลือกรูปแบบขอคําถามที่ Drop Down List เชน Date 

 
 

7. การสรางขอคาํถาม (ขอที่ 2) คลิกที่ Add question เพื่อเพิ่มขอคําถาม 
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แสดง Question เพิ่มข้ึนมาดังรูป 

 
Question: กําหนดหัวขอคําถาม เชน เดือน ที่ใหบริการ 

เลือกรูปแบบขอคําถามที่ Drop Down List เชน Dropdown  

Add option: พิมพรายตัวเลือก เชน มกราคม, กุมภาพันธ, มีนาคม, เมษายน,พฤษภาคม, มิถุนายน, กรกฎาคม, 

สิงหาคม, กันยายน, ตุลาคม, พฤศจิกายน, ธันวาคม 
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8. การสรางขอคาํถาม (ขอที่ 3) คลิกที่ Add question เพื่อเพิ่มขอคําถาม 

 

แสดง Question เพิ่มข้ึนมาดังรูป 

 
 

 

 

 

 

 



ก า ร ส ร า ง  G o o g l e  F o r m  สํา ห รั บ ใ ช เ ป น  D a t a  S e t  ข อ ง  G o o g l e  S h e e t  P a g e  | 7 

 

Question: กําหนดหัวขอคําถาม เชน หนวยงานที่ใชบริการ 

เลือกรูปแบบขอคําถามที่ Drop Down List เชน Dropdown  

Add option: พิมพรายตัวเลือก เชน กองกฎหมาย, กองกายภาพและสิ่งแวดลอม, กองกิจการนักศึกษา, กองคลัง, 

กองทรัพยากรบุคคล, กองเทคโนโลยีสารสนเทศ, กองบริหารการศึกษา, กองบริหารงานทั่วไป, กองบริหารงานวิจัย

กองแผนงาน, กองพัฒนาคุณภาพ, กองวิเทศสัมพันธ, ศูนยบริหารจัดการความเสี่ยง, ศูนยบริหารสินทรัพย, ศูนย

ตรวจสอบภายใน, ศูนยสงเสริมจริยธรรมการวิจัย, ศูนยบริหารความปลอดภัย อาชีวอนามัยและสภาพแวดลอมใน

การทํางาน (COSHEM), ศูนยจิตตปญญาศึกษา, โครงการจัดตั้งวิทยาเขตนครสวรรค, โครงการจัดตั้งวิทยาเขต

อํานาจเจริญ, โครงการจัดตั้งสถาบันสิทธิมนุษยชนและสันติศกึษา, โรงเรียนสาธิตนานาชาติ มหาวิทยาลัยมหิดล, 

โครงการจัดตั้งศนูยพัฒนาอุตสาหกรรมชีวภาพ มหาวิทยาลัยมหิดล, โครงการจัดตั้งสถาบันอุทยานธรรมชาติวิทยา

สิรีรุกขชาติ, โครงการจัดตั้งศูนยบริหารบุคลากรชาวตางประเทศ, ศูนยสงเสริมการเรียนรูแบบบูรณาการชีวิต 
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9. การสรางขอคาํถาม (ขอที่ 4) คลิกที่ Add question เพื่อเพิ่มขอคําถาม 

 
 

แสดง Question เพิ่มข้ึนมาดังรูป 
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Question: กําหนดหัวขอคําถาม เชน สถานที่ใหบริการ 

เลือกรูปแบบขอคําถามที่ Drop Down List เชน Dropdown  

Add option: พิมพรายตัวเลือก เชน OP, MLC, Home 

 

10. การสรางขอคําถาม (ขอที่ 5) คลิกที่ Add question เพื่อเพิ่มขอคําถาม 
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แสดง Question เพิ่มข้ึนมาดังรูป 

 
Question: กําหนดหัวขอคําถาม เชน หองที่ใหบริการ 

เลือกรูปแบบขอคําถามที่ Drop Down List เชน Dropdown  

Add option: พิมพรายตัวเลือก เชน Studio MM, OSM3, Home 
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11. การสรางขอคําถาม (ขอที่ 6) คลิกที่ Add question เพื่อเพิ่มขอคําถาม 

 
แสดง Question เพิ่มข้ึนมาดังรูป 

 
Question: กําหนดหัวขอคําถาม เชน วิทยากร 

เลือกรูปแบบขอคําถามที่ Drop Down List เชน Dropdown  

Add option: พิมพรายตัวเลือก เชน Onsite, Online 
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12. การสรางขอคําถาม (ขอที่ 7) คลิกที่ Add question เพื่อเพิ่มขอคําถาม 

 
แสดง Question เพิ่มข้ึนมาดังรูป 

 
Question: กําหนดหัวขอคําถาม เชน โปรแกรมท่ีใชงาน 

เลือกรูปแบบขอคําถามที่ Drop Down List เชน Dropdown  

Add option: พิมพรายตัวเลือก เชน Webex meeting, Webex Event, Zoom meeting 
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13. การสรางขอคําถาม (ขอที่ 8) คลิกที่ Add question เพื่อเพิ่มขอคําถาม 

 
แสดง Question เพิ่มข้ึนมาดังรูป 

 
Question: กําหนดหัวขอคําถาม เชน เจาหนาที่ใหบริการ 

เลือกรูปแบบขอคําถามที่ Drop Down List เชน Dropdown  

Add option: พิมพรายตัวเลือก เชน AA, BB, CC, DD
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14. เมื่อสรางขอคําถามเสร็จแลว คลิกเพ่ือตั้งคาที่แท็บ Responses เพ่ือใหผลการตอบแบบฟอรมเก็บขอมูลที่ 

Google Sheet 

 

15. การตั้งคาแบบฟอรม คลิกที่แท็บ Settings  

Settings  

Make this a quiz: Assign point values, set answers, and automatically provide feedback 

(ทําแบบทดสอบนี้: กําหนดคาคะแนน กําหนดคาํตอบ และใหขอเสนอแนะโดยอัตโนมัติ) 

Responses: Manage how responses are collected and protected 

(ตอบกลับ: จัดการวิธีการรวบรวมและปองกันคําตอบ) 

- Collect email addresses (เก็บรวบรวมอีเมล) 

- Send responders a copy of their response (สงสําเนาการตอบกลับของผูตอบกลับ) 

- Requires Collect email addresses (ตองใชอีเมล) 

- Allow response editing (อนุญาตใหแกไขคําตอบ) 

- Responses can be changed after being submitted (คําตอบสามารถเปลี่ยนแปลงไดหลังจากสงแลว) 

- REQUIRES SIGN IN (จําเปนตอง Sign in เพื่อตอบแบบฟอรม) 

- Restrict to users in Mahidol University and its trusted organizations () 

- Limit to 1 response (กําหนดใหตอบไดเพียง 1 ครั้ง) 
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Presentation: Manage how the form and responses are presented 

(การนําเสนอ: จัดการวิธีการนําเสนอแบบฟอรมและการตอบกลับ) 

- FORM PRESENTATION (แบบฟอรมการนําเสนอ) 

       Show progress bar (แสดงแถบความคืบหนา) 

       Shuffle question order (สุมลําดับคําถาม) 

- AFTER SUBMISSION (หลังจากสงแบบฟอรม) 

       Confirmation message (ขอความยืนยันหลังการสงแบบฟอรม) 

       Show link to submit another response (แสดงลิงคเพ่ือสงคําตอบอื่น) 

       View results summary (ดูสรุปผลลัพธ) 

       Share results summary with respondents. Important details (แบงปนผลสรุปกับผูตอบ 

       แบบสอบถาม รายละเอียดที่สําคัญ) 

       RESTRICTIONS: Disable autosave for all respondents (ขอจํากัด: ปดใชงานการบันทึกอัตโนมัติ 

       สําหรับผูตอบทั้งหมด) 

Defaults 

Form defaults: Settings applied to this form and new forms  

(คาเริ่มตนของแบบฟอรม: การตั้งคาที่ใชกับแบบฟอรมนี้และแบบฟอรมใหม) 

- Collect email addresses by default (รวบรวมที่อยูอีเมลโดยคาเริ่มตน) 

Question defaults: Settings applied to all new questions 

(คาเริ่มตนของคําถาม: การตั้งคานําไปใชกับคําถามใหมทั้งหมด) 

- Make questions required by default (สรางคําถามตามคาเริ่มตน) 
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ตัวอยางการกําหนดคา Setting 

- กําหนด Presentation ที่ Confirmation message คลิก Edit พิมพขอความ “ขอบคุณสําหรับการทํา

แบบฟอรม” 

- เปดการใชงานที่ Show link to submit another response 

 

16. นําแบบฟอรมไปใชงาน คลิก Send  

Send form 

รูปแบบที่ 1 จัดสงแบบฟอรมทางอีเมล โดยพิมพชื่ออีเมลของผูที่ตองการจัดสงในชอง Email และคลิก Send 
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และสามารถกําหนดใหผูที่ไดรับเมลนั้นแกไขแบบฟอรมได โดยคลิกที่ Add editor 

 

พิมพอีเมลผูที่ตองการใหสิทธิ์สามารถแกไข Google Form ไดที่ชอง Add people and groups และคลิก 

Setting  
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คลิกเครื่องหมายถูกหนาขอความ  

Editors can change permissions and share (Editor สามารถเปลี่ยนสิทธิ์และแชรได) 

Viewers and commenters can see the option to download, print, and copy (ผูดูและผูแสดง

ความคิดเห็นสามารถเห็นตัวเลือกในการดาวนโหลด พิมพ และคัดลอก) 

 

เมื่อกําหนดอีเมลและตั้งคาเสร็จแลวกลับมาที่หนา Add editors อีกครั้งคลิก Done  
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รูปแบบที่ 2 คัดลอก URL เพ่ือนําไปใชงานหรือสงใหกับผูที่จะใหทําแบบฟอรม คลิก Copy 

 

รูปแบบที่ 3 คัดลอก Embed HTML เพ่ือนําไปใชงาน คลิก Copy 

 



ก า ร ส ร า ง  G o o g l e  F o r m  สํา ห รั บ ใ ช เ ป น  D a t a  S e t  ข อ ง  G o o g l e  S h e e t  P a g e  | 20 

 

17. ตัวอยางแบบฟอรมที่นําไปใชงาน
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18. เมื่อมีการทําแบบฟอรมจะแสดงขอมูลที่ Responses คลิกไอคอน Google Sheet  

 

และเชื่อมโยงขอมูลกับเก็บเปน Data Set ในรูปแบบของ Google Sheet ตัวอยางดังรูป 

 

 

 

 

 

 

 


