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การสราง Google Data Studio ดวยแหลงขอมลูจาก Google Sheet 

เมื่อไดขอมูล Data Set จาก Googl Sheet แลว นําขอมูลจัดทําสรุปสถิติเพ่ือใชในการนําเสนอใหเขาใจงาย มี

รูปแบบที่นาสนใจ สามารถเห็นภาพไดในหนาเดียว และเปนขอมูลที่มีการอัพเดทสม่ําเสมอนําเสนอในรูปแบบของ 

Interactive Dashboards และ Engaging Reports โดยใช Google Data Studio ซึ่งเปน Visual Analytics Platform 

จาก Google และสามารถเขาใชงานไดฟรี 

1. การเขาใชงาน Google Data Studio  

Sign in เขาสูระบบ Google Data Studio ที่ https://datastudio.google.com ดวย Username (อีเมลหรือโทรศัพท) 

และ Password (รหัสผาน) ของ Account Gmail 
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2. สวนประกอบในหนาหลักของ Google Data Studio  

หนาหลัก Google Data Studio ประกอบดวยสวนตางๆ ดังนี้ 

 

 

 

แกลเลอรี่แมแบบ และ Templates เปนการรวมรวบตัวอยางเทมเพลตในแพลตฟอรมตางๆ ที่สามารถนํามาใชงานกับ 

Google Data Studio ได 

 

การคนหางานท่ีทําไวใน Data Studio 

ตัวอยางเทมเพลต 

สรางงานนําเสนอใหม 
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การเขาใชงาน Google Data Stuio ครั้งแรก ใหยืนยันขอมูลตางๆ เพ่ือเขาใชงานดังนี้ 

เลือกประเทศ : ไทย 

บริษทั: จะระบุหรือไมระบุขอมูลก็ได  

คลิกเครื่องหมายถูกหนาขอความ ฉันยอมรับ Data Studio ขอกําหนดในการใหบริการและขอกําหนดประมวลผลขอมูล

ของ Google Ads เสร็จแลวคลิก ทําตอ 

 
 

เลือกขาวสารอัปเดทที่ตองการใหระบบจัดสงขอมูลใหทางอีเมล หากตองการทุกรายการ คลิก ตกลงทุกรายการ หรือเลือก

บางรายการ คลิก ใช หากไมตองการรับขาวสารใดๆ คลิก ไม เสร็จแลวคลิก บันทึก 
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3. การสราง Google Data Studio ดวยแหลงขอมูลจาก Google Sheet 

เริ่มการสราง การนําเสนอ Dashboard รูปแบบ Data Visualization ดวย Google Data Studio  

คลิก รายงานวางเปลา 

 

เลือก แหลงขอมูลที่จะนํามาสราง Dashboard คลิก Google ชีต 
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แสดงหนา เพ่ิมขอมูลลงในรายงาน เลือก ฉันเปนเจาของ  

สเปรตชีต เลือกชื่อไฟลที่ตองการ เชน EX. Report Training 2022 (Responses)  

แผนงาน แสดงแผนงานที่เลือก เชน Form Responses 1 ที่ไดจากการตอบแบบฟอรม 

ตัวเลือก คลิกเครื่องหมายถูกเลือก ใชแถวแรกเปนสวนหัว และ รวมเซลลท่ีซอน/กรอง 

เสร็จแลวคลิก เพิ่ม 

 

แสดงหนาตางแจงเตือน คุณกําลังจะเพ่ิมขอมูลในรายงานนี้ โปรดทราบวาเครื่องมือแกไขรายงานสามารถสรางแผนภูมิโดย

ใชแหลงที่มาใหม และเพิ่มมิติขอมูลและเมตริกที่ยังไมไดรวมไวในรายงานได หากไมตองการใหแสดงหนาตางนี้อีกหากมีการ

สรางงานนําเสนอเพิ่ม คลิกเครื่องหมายถูกหนาขอความ ไมตองแสดงอีก เสร็จแลวคลิก เพิ่มในรายงาน 

  

4. สวนประกอบในหนาเครื่องมือการทํางานของ Google Data Studio 
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เขาสูหนาการใชงาน Google Data Studio สําหรับสรางการนําเสนอ Dashboard รูปแบบ Data Visualization และ

แสดงขอมูลตาราง ดังรูป ทั้งนี้ผูใชงานสามารถสรางกราฟในรูปแบบตางๆ และเลือกใช มิติขอมูลกําหนด เมตริกที่ตองการ

แสดงในแตละกราฟขอมูลได 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เมนูหลัก 

ชื่อไฟลงาน 

พ้ืนที่การทํางาน การกําหนดมิติขอมูล เมตริก และการปรับรูปแบบแผนภูมิตางๆ 

ซ่ึงแตละรูปแบบจะมีการปรับแตงจําเพาะของแตละแผนภูมิตางกัน 

รายการของขอมูล 

เมนลูดัและเครื่องมอืการสรางรูปภาพ รปูทรง เสน ธีมและเลยเอาต 
มุมมองการใชงาน 

การนาํไปใช 
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5. การเลือกใชธีมและเลยเอาต การปรับขนาดของมุมมอง 

คลิก ธีมและเลยเอาต เพ่ือเลือกรูปแบบที่ตองการใชงาน

 

เชน ดึงดดู
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สามารถปรับแตงธีมที่เลือกเพ่ิมเติมได คลิกที่ ปรับแตง 

 

แสดงเครื่องมือการแกไขธีม เชน การเปลี่ยนสีพ้ืนหลัง การใสสีตัวอักษร การปรับรูปแบบและขนาดตัวอักษร การปรับความ

โปรงใส การทําขอบเสนขอบใหมีความโคงมน การเพ่ิมความหนาเสนขอบ การเปลี่ยนสีกราฟ การใสเงาใหเสนขอบ เปนตน 

       
หากกําหนดคาตามตองการและตองการออกจากหนาแกไขธีม คลิก กากบาท เพ่ือปดหนาการแกไข 
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ตั้งคาการจัดวาง คลิกแท็บ การจัดวาง  

 

โดยปกติสามารถใชรูปแบบการกําหนดคาที่ธีมมีใหไดทันที แตหากตองการกําหนดคาตางๆ เพ่ิมเติม สามารถปรับไดตาม

ความตองการ เชน  

                                                    การแสดงสวนหัว: ซอนไวกอน 

                                                    รูปแบบการแสดงผล: พอดีกับความกวาง 

                                                    Canvas Size: Screen (16:9) – แนวนอน 
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หากกําหนดคาตามตองการและตองการออกจากหนาการจัดวาง คลิก กากบาท เพ่ือปดหนาการจัดการ 

 

ตั้งชื่อไฟลงาน คลิกที่ชองขอความ แลวพิมพชื่อตามตองการ เชน Ex. Report Training 2022  

 

การนําเสนอ Dashboard จําเปนตองมีหัวขอของขอมูลที่นําเสนอ ซึ่งตําแหนงการจัดวางขึ้นอยูกับอิสระในการออกแบบ

และไอเดียของแตละทาน เชน การสรางกรอบพ้ืนหลังใหกับหัวขอ โดยคลิกท่ีเมนูรูปราง เลือก สี่เหลี่ยมผืนผา 
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เมาสจะเปลี่ยนเปนเครื่องหมายบวก ใหคลิกลากวาดกรอบรูปสี่เหลี่ยนลงพ้ืนที่การทํางานบริเวณดานบน เมื่อปลอยเมาสจะ

ไดรูปสี่เหลี่ยมตามตองการ

 

ปรับแกไข คุณสมบัติ สี่เหลี่ยมผืนผา คลิกที่ สี่เหลี่ยนผืนผา จะแสดงเครื่องมือปรับแกไขดานขวา 

 
กําหนดคาตางๆ ดังนี้ 

                               รศัมีขอบ: 30 

                               สีเสนขอบ: เลือกสีสม 

                               น้าํหนักเสนเสนขอบ: 5 

                               ลักษณะขอบ: เสนทึบ  

                               คลกิเครื่องหมายถูก : เพิ่มเงาเสนขอบ  

 

                               (หากตองการคนืการตั้งคา คลิกขอความ รีเซต็เปนธีมรายงาน) 
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การสรางหัวขอของขอมูล Dashboard ที่จะนําเสนอ คลิกเมนู ขอความ จะแสดงพื้นที่กรอบขอความคลิกในพ้ืนที่การ

ทํางาน  

 

และพิมพชื่อที่ตองการ เชน ขอมูลสถิติการใหบริการออนไลน งาน อบรม สัมมนาและเสวนา 

 
คลิกที่กลองขอความ เพ่ือปรับแตงขอความที่ คุณสมบัติขอความ 

 
                       สีตัวอักษร: สีดํา 

                       ขนาดตัวอกัษร: 36px 

                        ลักษณะพิเศษ: B ตัวหนา 
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6. การสราง Chart ในรูปแบบตางๆ เพื่อสรางรายงานอัจฉริยะ รูปแบบ Data Visualization 

เพ่ิมแผนภูมิสําหรับแสดงสถิติรวม (Total) คลิกเมนูเลือก เพิ่มแผนภูมิ เลือก ตารางสรุปสถิติ 

 
แสดงตารางสรุปสถิติดังรูป สามารถจัดวางตามตําแหนงที่ตองการได โดยเลื่อนพอยเตอรในบริเวณของตารางสรุปสถิติจะ

เปลี่ยนเปนลูกศร คลิกเมาสคางไวแลวลากจัดวางตําแหนง เชน ดานซาย ใตหัวขอ Dashboard  

 
แกไขชื่อตารางสรุปสถิติ จาก Record Count เปน จํานวนการใหบริการ แทบ็ SETUP ที่ เมตริก คลิกที่ขอความ AUT 

(เล่ือนพอยเตอรชี้ที่ AUT จะเปลี่ยนเปนรูปดินสอ) แสดงหนาตาง AUT ชอง ช่ือ พิมพชื่อที่ตองการ เชน  

จํานวนการใหบริการ เสร็จแลวคลิกบริเวณพ้ืนที่วางเพ่ือออกจากหนาตางการแกไข 
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ปรับรูปแบบตารางสรุปสถิติ แท็บ รูปแบบ ที่ปายกํากับ เลือกสี แบบอักษร จานสีของแผนภูมิ 1

 

                                ขนาดตัวอักษร: 48px                                            สีพื้นหลัง: สีเหลืองออน                              

                                ชดุแบบอักษร: Tahoma                                        รัศมีขอบเขต: 15 

                               การจัดตัวอักษร: ชื่อเมตริกและ                                   คลิกเลือกเพ่ิมเงาเสนขอบ 

                                                     คาเมตริก  

                                                   กึ่งกลาง  

 

 

 

 

 

 

                                 ความสูงของบรรทัด: auto               หากขนาดของกลองขอความไมพอดีกับ 

                               ซาย: 16px                                 ขอความ คลิกเมาสที่จุดสี่เหลี่ยมคางไวแลว 

                                 ขวา: 16px                                 ลากออกเพ่ือปรับขนาดกลองขอความ 

                                 บนสุด: 8px 

                                 สวนหัวของแผนภูมิ: ไมแสดง  

 



ก า ร ส ร า ง  G o o g l e  D a t a  S t u d i o  ด ว ย แ ห ล ง ข อ มู ล จ า ก  G o o g l e  S h e e t  P a g e  | 15 

 

เพ่ิมแผนภูมิสําหรับแสดงสถิติรวม (Total) คลิกเมนูเลือก เพิ่มแผนภูมิ เลือก ตารางสรุปสถิติ 

 
แสดงตารางสรุปสถิติดังรูป สามารถจัดวางตามตําแหนงที่ตองการได โดยเลื่อนพอยเตอรในบริเวณของตารางสรุปสถิติจะ

เปลี่ยนเปนลูกศร คลิกเมาสคางไวแลวลากจัดวางตําแหนง เชน ดานขวา ขางตารางจํานวนการใหบริการ 

 

แท็บ SETUP คลิกที่ชื่อเมตริกที่โปรแกรมเลือกให เชน เดือน ที่ใหบริการ แลวเปลี่ยนเมตริกของขอมูลเปน หนวยงานท่ีใช

บริการ 

 

 

 

 

พ้ืนที่การทํางานของ Dashboard แสดงขอมูลตามการปรับคาแบบอัตโนมัติ 
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หากตองการปรับแตงรูปแบบตารางสรุปสถิติ หนวยงานที่ใชบริการ แบบเดียวกับ จํานวนการใหบริการ  

สามารถใชวิธีคัดลอกสไตลเพ่ืองายตอการปรับแตง โดยคลิกเมาสขวาที่ตารางสรุปสถิติ จํานวนการใหบริการ 

เลือก คัดลอก และคลิกเมาสขวาตารางสรุปสถิติ หนวยงานท่ีใชบริการ ที่ วางแบบพิศษ เลือก วางเฉพาะสไตล 

   

หากขนาดของกลองขอความไมพอดีกับขอความ คลิกเมาสที่จุดสี่เหลี่ยมคางไวแลวลากออกเพ่ือปรับขนาดกลองขอความ 

   

ปรับขอมูลแผนภูมิตาราง คลิกเลือกแผนภูมิตาราง แสดงแท็บเครื่องมือดานขวา SETUP ที ่มิติขอมูล เปลี่ยนขอมูลจาก 

เดือน ที่ใหบริการ เปน ช่ืองาน 
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ปรับรูปแบบตารางเพ่ิมเติมที่แท็บ SETUP                      ปรับรูปแบบตารางเพ่ิมเติมที่แท็บ รูปแบบ 

                              จํานวนแถวตอหนา: 20                                         สวนหัวตาราง: เลือกแสดง   

                              แถวสรุป: คลิกเลือกแถวสรุป                                                    สวนหัวและ 

                              จัดเรียง: เลือกจากมากไปนอย                                                                       ตัดขอความ 

                                                                                                  สีแบบอักษรสวนหัว: สีดํา 

                                                                                                  ขนาดตัวอักษร: 16px 

                                                                                                  สีตาราง: ธีม/สีรอง 

 

 

 

                               

 

ปรับรูปแบบตารางเพ่ิมเติมที่แท็บ รูปแบบ                            ปรับรูปแบบตารางเพ่ิมเติมที่แท็บ รูปแบบ 

                               สีตวัอักษร: สีดํา                                                             ขนาด/คอลัมน #1: ซาย 

                               ขนาดตัวอักษร: 16px                                                      เมตริก/คอลัมน #1: แทง 

                               เนือ้หาของตาราง: เลือกหมายเลขแถว                                  เลือกแสดงหมายเลข                                                                 

                                                    และตัดขอความ                                      จัดหัวขอชิดซาย   

                               สวนทายของตาราง: นําการเลือก                                         เลือกแสดงแกน                                     

                                                        แสดงเลขหนา                                       

                                                        ออก 
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ปรับรูปแบบตารางเพ่ิมเติมที่แท็บ รูปแบบ 

                                                                                                   สีพื้น: ธีม/สีรอง   

                                                                         รัศมีขอบเขต: 15 

                                                                         สีเสนขอบ: ธีม/สีรอง     

                                                                         น้ําหนักเสนขอบ: 3 

                                                                         ลักษณะขอบ: เสนทึบ 

                                                                      เลือกเพ่ิมเงาและเสน    

                                                                          สวนหวัของแผนภูมิ: ไมแสดง   

                                                        

 

เพ่ิมแผนภูมิกราฟแทงเพ่ือสรางกราฟขอมลู สถานที่ใหบริการและหองที่ใหบริการ คลิกเมนูเลือก เพิ่มแผนภูมิ ที่ แทง 

เลือก แผนภูมิคอลัมน 

 

 

   

 

 

แสดงแผนภูมิคอลัมนดังรูป สามารถจัดวางตามตําแหนงที่ตองการได โดยเลื่อนพอยเตอรในบริเวณของแผนภูมิคอลัมนจะ

เปลี่ยนเปนลูกศร คลิกเมาสคางไวแลวลากจัดวางตําแหนง เชน ตรงกลาง ใตหัวขอ Dashboard 
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แท็บ SETUP คลิกที่ชื่อมิติขอมูลที่โปรแกรมเลือกให เชน เดือน ที่ใชบริการ แลวเปลี่ยนมิติขอมูลเปน หองที่ใหบริการ  

                                             

     

 

พ้ืนที่การทํางานของ Dashboard แสดงขอมูลตามการปรับคาแบบอัตโนมัติ 

 
 

เพิ่มมิติขอมูลใหกับแผนภูมิคอลัมนหองทีใ่หบริการเพ่ือใหแสดงคูกับสถานที่ใหบริการ แท็บ SETUP ที่มิติขอมูลคลิกเปด

การใชงาน เจาะลึก ระดับการเจาะลึกเริ่มตน หองที่ใหบริการ ที ่มิติขอมูลแจกแจง คลิกเลือก สถานท่ีใหบริการ 
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ปรับรูปแบบแผนภูมิคอลัมนเพิ่มเติมที่แท็บ SETUP 

                                  เมตริก: Record Count                                     การจัดเรียงรอง: Record Count 

                                 จัดเรียง: Record Count                                  เลือก จากมากไปนอย 

                                 เลือก จากมากไปนอย                                      ชวงวันที่ตั้งคาเริ่มตน: อัตโนมัติ  

 

 

 

                                                                                              

 

ปรับรูปแบบแผนภูมิคอลัมนเพิ่มเติมที่แท็บ รูปแบบ  

                                   แผนภูมิแทง: แนวต้ัง                                     ลงสีตาม: สีเดียว 

                                   แทง: 10                                                      เลือกสีแผนภูมิแทง: ธีม/จานสีของ                                

                                   อนุกรม: 10                                                                       แผนภูมิ 1              

                                   เลือกแสดงปายกํากับ                                       แกน: เลือกแสดงแกน   
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ปรับรูปแบบแผนภูมิคอลัมนเพ่ิมเติมที่แท็บ รูปแบบ  

                                    เสนตาราง สีแกน: ดํา 

                                   สีของตาราง: สีเทาออน 

                                   ขนาดแบบอักษรของแกน: 16px 

                                    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คัดลอกรูปแบบแผนภูมิตาราง คลิกเมาสขวาเลือกแผนภูมิตามราง เลือก คัดลอก แลวคลิกเมาสขวาเลือกแผนภูมิแทง ที่ 

วางแบบพิศษ เลือก วางเฉพาะสไตล 
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หากรูปแบบของแผนภูมิแทงแสดงขอมูลไมครบสามารถปรับยอขยาดขนาดของแผนภูมิแทงได คลิกเมาสที่จุดสี่เหลี่ยมคางไว

แลวลากออกเพื่อปรับขนาดและจัดวางตําแหนงตามตองการ

 

เพ่ิมแผนภูมิสําหรับแสดงขอมูลโปรแกรมที่ใชงาน คลิกเมนูเลือก เพิ่มแผนภูมิ เลือก แผนภูมิโดนัท 

 
แสดงแผนภูมิโดนัทดังรูป สามารถจัดวางตามตําแหนงท่ีตองการได โดยเลื่อนพอยเตอรในบริเวณของแผนภูมิโดนัทจะ

เปลี่ยนเปนลูกศร คลิกเมาสคางไวแลวลากจัดวางตําแหนง เชน ดานขวา ขางแผนภูมิแทง
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แท็บ SETUP คลิกที่ชื่อมิติขอมูลที่โปรแกรมเลือกให เชน สถานที่ใหบริการ แลวเปลี่ยนมิติขอมูลเปน โปรแกรมที่ใชงาน 

                                                 

     

 

 

พ้ืนที่การทํางานของ Dashboard แสดงขอมูลตามการปรับคาแบบอัตโนมัติ 

 

ปรับรูปแบบแผนภูมิโดนัทเพ่ิมเติมที่แท็บ รูปแบบ 

                                   แผนภูมวิงกลม: สวนแบง 3 สวน                                   สีอักษรสไลดของ    

                                   ลงสีตาม: คามิติขอมูล                                                แผนภูมวิงกลม: สีครีม 

                                   ปรับรัศมีวงโดนัท                                                        ขนาดตัวอักษร: 16px 

                                                                                                            ปายกํากับสวนแบง:  

                                                                                                                                  เปอรเซ็นต 

                                                                                                            คําอธิบาย: ไมมี 
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คัดลอกรูปแบบแผนภูมิคอลัมน คลิกเมาสขวาเลือกแผนภูมิคอลัมน เลือก คัดลอก แลวคลิกเมาสขวาเลือกแผนภูมิโดนัท ที่ 

วางแบบพิศษ เลือก วางเฉพาะสไตล 

  

 

 

 

 

     

พ้ืนที่การทํางานของ Dashboard แสดงขอมูลตามการปรับคาแบบอัตโนมัติ 
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เพ่ิมแผนภูมิสําหรับแสดงขอมูลเจาหนาที่ใหบริการ คลิกเมนูเลือก เพิ่มแผนภูมิ เลือก แผนภูมิวงกลม 

 

 

 

 

 

 

แสดงแผนภูมิวงกลมดังรูป สามารถจัดวางตามตําแหนงที่ตองการได โดยเลื่อนพอยเตอรในบริเวณของแผนภูมิวงกลมจะ

เปลี่ยนเปนลูกศร คลิกเมาสคางไวแลวลากจัดวางตําแหนง เชน ดานขวา ขางลางของแผนภูมิโดนัท

 
แท็บ SETUP คลิกที่ชื่อมิติขอมูลที่โปรแกรมเลือกให เชน สถานที่ใหบริการ แลวเปลี่ยนมิติขอมูลเปน เจาหนาที่ใหบริการ 
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ปรับรูปแบบแผนภูมิโดนัทเพ่ิมเติมที่แท็บ รูปแบบ 

                                  แผนภูมวิงกลม: สวนแบง 4 สวน                                      

                                  ลงสีตาม: สีเดียว                                                

                                  ปรับรัศมีวงโดนัท                                                         

                                                                                                            

 

 

 

 

 

 

พ้ืนที่การทํางานของ Dashboard แสดงขอมูลตามการปรับคาแบบอัตโนมัติ 
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เพ่ิมแผนภูมิกราฟแทงเพ่ือสรางกราฟขอมลู วิททยากร คลิกเมนูเลือก เพิ่มแผนภูมิ ที่ แทง เลือก แผนภูมิแทง 

 

แสดงแผนภูมิแทงดังรูป สามารถจัดวางตามตําแหนงที่ตองการได โดยเลื่อนพอยเตอรในบริเวณของแผนภูมิแทงจะ

เปลี่ยนเปนลูกศร คลิกเมาสคางไวแลวลากจัดวางตําแหนง เชน ตรงกลาง ใตแผนภูมิคอลัมน 

 

แท็บ SETUP คลิกที่ชื่อมิติขอมูลที่โปรแกรมเลือกให เชน เจาหนาที่บริการ แลวเปลี่ยนมิติขอมูลเปน วิทยากร  
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พ้ืนที่การทํางานของ Dashboard แสดงขอมูลตามการปรับคาแบบอัตโนมัติ 

 
เปลี่ยนชื่อเมตริก Record Count เปน วิทยากร แท็บ SETUP ที่ เมตริก คลิก AUT (เมื่อพอยเตอรชี้จะเปลี่ยนเปนรูป

ดินสอ) ที่ชองช่ือ พิมพขอความท่ีตองการ เชน วิทยากร 

                                  

 

ปรับรูปแบบแผนภูมิคอลัมนเพิ่มเติมที่แท็บ รูปแบบ 

                                เลอืกแสดงปายกํากับขอมูล                                                                                               

                               เพิ่มเสนอางอิง #1                                        

                               ประเภท: เมตริก                                                              

                               เมตริก: 123 วิทยากร    

                                 การคํานวณ: รวม                                                                   
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คัดลอกรูปแบบแผนภูมิคอลัมน คลิกเมาสขวาเลือกแผนภูมิคอลัมน เลือก คัดลอก แลวคลิกเมาสขวาเลือกแผนภูมิแทง ที่ 

วางแบบพิศษ เลือก วางเฉพาะสไตล 

    

พ้ืนที่การทํางานของ Dashboard แสดงขอมูลตามการปรับคาแบบอัตโนมัติ 
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หากรูปแบบของแผนภูมิแทงแสดงขอมูลไมครบสามารถปรับยอขยาดขนาดของแผนภูมิแทงได คลิกเมาสที่จุดสี่เหลี่ยมคางไว

แลวลากออกเพื่อปรับขนาดและจัดวางตําแหนงตามตองการ 

 

เพ่ิมความสวยงามใหกับ Dashboard ดวยการแทรกรูปราง คลิกเมนู รูปราง เลือก สี่เหลี่ยมผืนผา 

 

วาดใหครอบคลุมแผนภูมิตารางสรุปสถิติ
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ปรับรูปแบบของรูปรางเพิ่มเติมที่แท็บ คุณสมบัติ สี่เหลี่ยมผนืผา           คลิกเมาสขวาที่รูปราง ที่ ลําดับ เลือก                                     

                                    พ้ืนหลัง: ธีม/สีรอง                           ยายไปขางหลัง           

                                    รัศมีขอบเขต: 25 

                                    ความโปรงใส: 70% 

                                     

                                     

 

 

 

 

 

หากตองการปรับแตงรูปแบบของขอมูลใดเพิ่มเติมสามารถปรับไดตามตองการ เชน ตองการปรับแผนภูมิตารางสรุปสถิติ

ของ จํานวนการใหบริการ และ หนวยงานที่ใชบริการ กดปุม Shift ที่แปนคียบอรดคางไวจะสามารถเลือกวัตถุเพิ่มได

โดยคลิกสิ่งที่ตองการเลือก แท็บ รูปแบบ สีพ้ืน เลือก กําหนดเอง สีครีม 
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6. เทคนิคการใชงาน Google Data Studio เพื่อการนําเสนออยางงาย 

เพ่ิมคุณลักษณะพิเศษใหกับการนําเสนอดวยการใชงานฟงกชั่น เพิ่มตัวควบคุม เพ่ือชวยใหสามารถฟลเตอรดูขอมูล 

Dashboard เฉพาะที่ตองการได โดยคลิกเมนู เพิ่มตัวควบคุม เลือก รายการแบบเลื่อนลง  

 
จัดวาง ตัวควบคุมรายการแบบเล่ือนลง ตามตําแหนงที่ตองการได โดยเลื่อนพอยเตอรในบริเวณของตัวควบคุมรายการ

แบบเลื่อนลง จะเปลี่ยนเปนลูกศร คลิกเมาสคางไวแลวลากจัดวางตําแหนง เชน ดานลางของหัวขอ Dashborad 

 

แท็บ SETUP คลิกที่ชื่อมิติขอมูลที่โปรแกรมเลือกให เชน สถานที่ใหบริการ แลวเปลี่ยนมิติขอมูลเปน หนวยงานที่ใช

บริกา 
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ปรับรูปแบบตัวควบคุมรายการแบบเลื่อนลงเพิ่มเติมที่แท็บ รูปแบบ 

                                 การควบคุม: เลื่อนลง 

                                 เลือกเปดใชชองคนหา 

                                  ขนาดตัวอักษ: 18px 

 

 

 

 

หากตองการปรับแตงรูปแบบ ตัวควบคุมรายการแบบเล่ือนลง แบบเดียวกับตารางสรุปสถิติ หนวยงานที่ใชบริการ  

สามารถใชวิธีคัดลอกสไตลเพ่ืองายตอการปรับแตง โดยคลิกเมาสขวาที่ตารางสรุปสถิติ หนวยงานที่ใชบริการ 

เลือก คัดลอก และคลิกเมาสขวาตัวควบคุมรายการแบบเลื่อนลง ที่ วางแบบพิศษ เลือก วางเฉพาะสไตล  

 

 

 

                                                                   

พ้ืนที่การทํางานของ Dashboard แสดงขอมูลตามการปรับคาแบบอัตโนมัติ 
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เพ่ิมคุณลักษณะพิเศษใหกับการนําเสนอดวยการใชงานฟงกชั่น เพิ่มตัวควบคุม เพ่ือชวยใหสามารถฟลเตอรดูขอมูล 

Dashboard เฉพาะที่ตองการได โดยคลิกเมนู เพิ่มตัวควบคุม เลือก การควบคุมชวงเวลา  

 
จัดวาง ตัวควบคุมการควบคุมชวงเวลา ตามตําแหนงที่ตองการได โดยเลื่อนพอยเตอรในบริเวณของตัวควบคุมการควบคุม

ชวงเวลา จะเปลี่ยนเปนลูกศร คลิกเมาสคางไวแลวลากจัดวางตําแหนง เชน ดานขาง ตัวควบคุมรายการแบบเลื่อนลง 

 

หากตองการปรับแตงรูปแบบ ตัวควบคุมการควบคุมชวงเวลา แบบเดียวกับตัวควบคุมรายการแบบเล่ือนลง 

สามารถใชวิธีคัดลอกสไตลเพ่ืองายตอการปรับแตง โดยคลิกเมาสขวาที ่ตัวควบคุมรายการแบบเลื่อนลง 

เลือก คัดลอก และตัวควบคุมการควบคุมชวงเวลา ที่ วางแบบพิศษ เลือก วางเฉพาะสไตล 
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พ้ืนที่การทํางานของ Dashboard แสดงขอมูลตามการปรับคาแบบอัตโนมัติ 

 

ตกแตงสวนควบคุมเพ่ิมเติมเพ่ือความสวยงาม คลิกขวาเลือกรูปรางสีเหลืองพื้นหลังของตารางสรุปสถิติจํานวนการ

ใหบริการ คลิกเมาสขวา เลือก คัดลอก และคลิกเมาสขวาที่พ้ืนที่การทํางาน เลือก วาง  

  

                                              

 

 

จัดวางตําแหนงที่ตองการ เชน วางทับ ตัวควบคุมรายการแบบเลื่อนลงแลวคลิกเมาสขวา ที่ ลําดับ เลือก ยายไปขางหลัง 
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ตกแตงสวนควบคุมเพ่ิมเติมเพ่ือความสวยงาม คลิกขวาเลือกรูปรางสีเหลืองพื้นหลังของตัวควบคุมรายการแบบเลื่อนลง 

คลิกเมาสขวา เลือก คัดลอก และคลิกเมาสขวาที่พ้ืนที่การทํางาน เลือก วาง 

 

 

 

                                                                     

จัดวางตําแหนงที่ตองการ เชน วางทับ ตัวควบคุมการควบคุมชวงเวลาแลวคลิกเมาสขวา ที่ ลําดับ เลือก ยายไปขางหลัง 

 

พ้ืนที่การทํางานของ Dashboard แสดงขอมูลตามการปรับคาตางๆ ดังรูป 
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7. การเขาชม Dashborad ท่ีสรางเสร็จแลว 

คลิกไอคอน ดู                ที่ดานขวาบนของโปรแกรม  

 

และหากตองการกลับสูหนาการแกไข คลิก แกไข                 ที่ดานขวาบนของโปรแกรม 
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8. การแชรเพื่อเผยแพรและนําไปใช เชน เชิญบุคคลอื่น, วางกําหนดการใสอีเมล, รับลิงครายงาน, รายงานที่ฝง, ดาวน

โหลดรายงาน 

การแชรเพ่ือเผยแพรและนําไปใช แบบ เชิญบุคคลอื่น 

 
การแชรกับบุคคลอื่น แท็บ เพิ่มผูคน ที่ชองปอนชื่อหรือที่อยูอีเมล ระบุอีเมลของบุคคลที่ตองการแชรให กําหนดคาสิทธิ์ ดู

ได แลว เลือกแจงเตือน เสรจ็แลวคลิก สง บุคคลทานทีร่ะบุไวจะสามารถเขาดู Dashboard ได 
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การแชรเพ่ือเผยแพรและนําไปใช แบบ วางกําหนดการใสอีเมล 

 

การสงอีเมล เพ่ิมอีเมลที่ชอง ถึง เลือกปรับแตงเรื่องและขอความอีเมล พิมพชื่อ เรื่อง เชน ขอมูลสถิติการใหบริการออนไลน 

งานอบรม สัมมนาและเสวนา กําหนด วันและเวลาเริ่มตน เลนซ้ํา เลือกตารายการที่ตองการ เชน ทุกเดือน ในวันพุธ

สุดทาย เสร็จแลวคลิก กําหนดการ 

       

แสดงขอมูลการจัดสงเมลที่ตั้งคาไว 
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การแชรเพ่ือเผยแพรและนําไปใช แบบ รับลิงครายงาน 

 
หนาตางรับลิงคไปที่รายงานนี สามารถกําหนดคาสิทธิ์ตางๆ เพ่ิมเติมไดโดยคลิกที่ขอความ เปลี่ยนการต้ังคาการแชร 

 
แท็บ จัดการการขาถึง กําหนดคาสิทธิ์เพ่ิมเติม เชน ปด – บุคคลที่ระบุเทานั้นที่เขาถึงได และกําหนดเงื่อนไขเพิ่มเติมไดอีก 

เชน ปองกันไมใหผูแกไขเปลี่ยนสิทธิ์การเขาถึงและเพิ่มคนใหม กับ ปดไมใหผูชมดาวนโหลด พิมพ และคัดลอก (เลือก

ตามความเหมาะสมของขอมูลที่สามารถเผยแพรไดมากนอยเพียงใด) กําหนดคาตางๆ เสร็จแลวคลิก บันทึก 
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การแชรเพ่ือเผยแพรและนําไปใช แบบ รายงานที่ฝง 

 

หนาตางรายงานที่ฝง เลือก เปดใชการฝง 

 

ในสวนของรายการฝงสามารถเลือกไดทั้งสองแบบ ฝงโคด และ ฝง URL โดยคัดลอกที่ชอง วางรายกาตอไปนี้ในเว็บไซต

และสามารถปรับขนาด ความกวาง และ ความสูง ในการเขาชมได คลิก คัดลอกไปยังคลิปบอรด แลวคลิก เสร็จส้ิน 
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การแชรเพ่ือเผยแพรและนําไปใช แบบ ดาวนโหลดรายงาน 

 

สามารถกําหนดคาตางๆ เพ่ิมเติมได เชน ไมสนใจสีพ้ืนหลังที่กําหนดเอง, เพ่ิมลิงคกลับไปที่รายงาน, รายงานที่ปกปองดวย

รหัสผาน ตองการตั้งคาใดใหคลิกเลือกการตั้งคานั้น หากไมกําหนดคาใดเพ่ิมเติมคลิก ดาวนโหลด จะไดไฟล PDF ดังรูป 

       
ตัวอยางไฟล PDF ที่ได

 


