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วิธีการตั้งคา Google Workspace for Education สำหรับใชงานระบบอีเมลของมหาวิทยาลัยมหิดล  

1. เขา Google Workspace for Education เลือกเมนู Mail แลวไปที่เมนู ฟนเฟอง เลือก See all  settings 

 
 

2. เลือก Tab: Accounts สวนของ check mail from other accounts เลือก Add a mail account 
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3. จะปรากฎหนาตางใหกรอกขอมูลดังนี ้

Email address : อีเมลของมหาวิทยาลัย (ชื่อ.นามสกุล3ตัว@mahidol.ac.th) และกด  Next 

 
 

4. กรอกขอมูลเพื่อ Import ขอมูลอีมลของทานดังนี ้

Username : ชื่อ.นามสกุล3 ตัว 

Password : รหัสผานของอีเมลมหาวิทยาลยั 

POP Server : mumail.mahidol.a.th 

Port : 995 

ทำเคร่ืองหมายถูก ตามภาพดานลาง และกด Add Account 
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5. เลือก No (you can change this later)  และกดปุม Finish 

หมายเหตุ : ระยะเวลาในการ Import อีเมล จะข้ึนอยูกับจำนวนอีเมลตนทาง 

 
 

6. จากนั้นก็จะกลับไปที่หนา Setting ใหสังเกตุตรง Check mail from other account จะเห็นอีเมลของ

มหาวิทยาลยัที่เพิ่งทำการเพิ่มเขาไป ซึง่หากตองการลบ account ก็สามารถกด delete หรือถาหากตองการ

เพิ่ม account  อ่ืนๆ อีก ก็สามารถกด Add a mail account ได 

 

7. อีเมลที่ทำการ Import มาจะอยูใน Label เปนชื่อตามที่ไดตั้งคาไวตอนแรก เชนตัวอยางจะอยูที่แถบ label 

: ชื่อ.นามสกุล3ตัว@mahidol.ac.th 

 

 

 

 

 

 


