
 

ตั้งค่าโปรแกรม Outlook ให้รับอเีมล์จาก Google Workspace ของมหาวิทยาลยัมหิดล 

1. ทาํการตั้งค่าในบญัชีของ Gmail หรือ Mahidol.edu เขา้ Gmail เลือก Manage your Google Account --> 

เมนู Security --> Less secure app access เลือกเป็น ON 

 
 

 
 

 

2. หากท่านเปิด 2-step verification บน Google Workspace ไว ้จะตอ้งปิดการตั้งค่าดงักล่าวก่อน 

 



 

3. เปิดโปรแกรม Outlook ไปท่ีเมนู Add Account 

 
 

4. โปรแกรมจะแสดงหนา้ต่าง ใหใ้ส่กรอก Google Account ของมหาวทิยาลยั โดเมน @mahiol.edu หรือ 

@student.mahidol.edu เลือก Advanced options เลือกเคร่ืองหมายถูกท่ี Let me set up my account 

manually และกดปุ่ม Connect 

 
 

 



 

5. เลือกประเภทการดึงขอ้มูลเป็น POP 

 
 

6. ตั้งค่าโปรแกรม Outlook ดงัน้ี 

Incoming mail server : pop.gmail.com : 995  

 “This server requires an encrypted connection (SSL/TLS)” 

 “Require logon using Secure Password Authentication (SPA)” 

Outgoing mail server : smtp.gmail.com :587 

Encryption method เป็น Auto 

กดปุ่ม Next 

 



 

7. โปรแกรมจะทาํการเพิ่มบญัชี Google Account กดปุ่ม OK 

 

 

8. ตั้งค่าการดึงขอ้มูลอีเมล์เพิ่มเติม โดยไปท่ี Account Settings 

 

 

 

 



 

9. ดบัเบิ้ลคลิกท่ีช่ือ Google Account ของมหาวทิยาลยั  

 

10. กดปุ่ม More Setting 

 



 

11. เอาเคร่ืองหมายถูกออก หวัขอ้ Leave a copy of messages on the server เพื่อใหล้บขอ้มูลและกดปุ่ม OK 

 

12. กดปุ่ม Next โปรแกรมจะทดสอบรับ -ส่งอีเมล ์ตามการตั้งค่า 

 



 

13. กดปุ่ม Finish เม่ือตั้งค่าเสร็จ 

 

14. โปรแกรม Outlook จะดึงขอ้มูลอีเมลใ์น Google Account ของมหาวทิยาลยัมาเก็บในโปรแกรม (เม่ือ

ขอ้มูลอีเมล ์Google Account มาอยูใ่นโปรแกรมแลว้ สามารถลบอีเมลบ์น Google Workspace ได ้และ

ตอ้งลบอีเมลใ์นถงัขยะ เพื่อคืนพื้นท่ีของ Google Workspace ดว้ย ) 

 

 

 



 

15. หากไม่ตอ้งการให ้Google Workspace ทาํสาํเนาอีเมลไ์วท่ี้ Server ใหไ้ปตั้งต่าเพิ่มเติมท่ี Google 

Account ของมหาวทิยาลยั และเขา้ไปท่ีเมนู Gmail –> all setting เลือก เมนู Forwarding and 

POP/IMAP  ภายใตห้วัขอ้ When messages are accessed with POP ใหเ้ลือก delete Mahidol University 

Mail’s copy และกดปุ่ม Save Changes 

 

 

 

 


