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1 กองเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาว�ทยาลัยมหิดลDivision of Information Technology 

การใชงาน Webcastการใชงาน Webcast

Cisco Webex Webinar

การตั้งคาการใชงาน Webcastการตั้งคาการใชงาน Webcast

Webcast เปนฟ�งกชันเพ�่มเติมในการสราง Webinar Schedule โดย Webcast เหมาะสำหรับ

การจัดสัมมนาที่มีผูเขารวมจำนวนมาก ผานการ Live Streaming ดวย Webinar  

การเล�อกใชงาน Webcast view for attendees จะปรากฎอยูในขั้นตอนของการสรางหร�อแกไข Webinar Schedule 

โดยการใชงานจะตองทำการ Sign in ดวย Account ของมหาว�ทยาลัยมหิดล 

Webinar Page

กรณีที่ยังไมไดทำการสราง Webinar Schedule

ใหกดไปที่                                             

เมื่อ Sign in แลวใหทำการกดมาที่แถบ Webinars 

เพ�่อเล�อกใชงานฟ�งกชั่น Webcast ดังนี้

1

กรณีที่สราง Webinar Schedule แลวใหกด

ไปยัง Webinar ที่สราง จากนั้นกดที่         เพ�่อทำ

การเล�อกใช Webcast ในหนา Edit a Webinar

2

xxxxxxxx.xxx@mahidol.ac.th

1

2

Webinar InformationWebinar Information

กดที่ปุม Edit a Webinar

กดที่ปุม Schedule a webinar

https://mahidol.webex.com/webappng/sites/mahidol/dashboard?siteurl=mahidolhttps://mahidol.webex.com/webappng/sites/mahidol/dashboard?siteurl=mahidol



2 กองเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาว�ทยาลัยมหิดลDivision of Information Technology 

การ Copy Link ไปยังผูเขารวมการ Copy Link ไปยังผูเขารวม

เมื่อเขามาในสวนของหนาที่ทำการกำหนด Schedule แลว ใหดูในสวนของแถบ Maximum attendees จะแสดงปุมเพ�่อใหกดใชงาน

Webcast view for attendees จากนั้นใหทำการกด

( Host และ Panelist จะสามารถใชงานโปรแกรม Webex ไดปกติ ) 

3

สวนที่สวนที่ การ Copy Link ไปยัง Panelistการ Copy Link ไปยัง Panelist11

Attendee ไมสามารถใชงานบนแอพล�เคชั่นหร�อโปรแกรมได
แตสามารถเร�ยกการใชงาน Webcast ผาน Browser ไดเทานั้น

เหมาะสำหรับการสัมมนาที่มี Attendee จำนวน 1,000 คนข�้นไป

Attendee จะเปนผูชมอยางเดียวไมสามารถ Unmuted ได 

Host และ Panelist สามารถใชงานผานโปรแกรมไดตามปกติ

ขอกำหนดการใชงานขอกำหนดการใชงาน
Webinar WebcastWebinar Webcast

ให Host ทำการสง Link ไปยัง Panelist เพ�่อทำการ Join 

เขาสู Webinar โดยกดคัดลอกที่         หร�อสามารถคัดลอก

รายละเอียดทั้งหมดเพ�่อสงให Panelist ไดเลยโดยกดที่

ให Host ทำการสง Link ไปยัง Panelist เพ�่อทำการ Join 

เขาสู Webinar โดยกดคัดลอกที่         หร�อสามารถคัดลอก

รายละเอียดทั้งหมดเพ�่อสงให Panelist ไดเลยโดยกดที่ 22

11

11

22

Webinar InformationWebinar Information

เมื่อเล�อกใชฟ�งกชั่น Webcast แลวใหทำการกด Save



3 กองเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาว�ทยาลัยมหิดลDivision of Information Technology 

การ Join เพ�่อเขารวม Webcast สำหรับ Panelist และ Attendee การ Join เพ�่อเขารวม Webcast สำหรับ Panelist และ Attendee 

สวนที่สวนที่ การ Copy Link ไปยัง Attendeeการ Copy Link ไปยัง Attendee22

๐ ๐ ๐ ๐ ๐ ๐ ๐ ๐ ๐ ๐ ๐ ๐

๐ ๐ ๐ ๐ ๐ ๐ ๐ ๐ ๐ ๐ ๐ ๐

J O I N  W E B I N A R

ให Host ทำการสง Link ไปยัง Attendee เพ�่อทำการ Join 

เขาสู Webinar โดยกดคัดลอกที่         หร�อสามารถคัดลอก

รายละเอียดทั้งหมดเพ�่อสงให Attendee ไดเลยโดยกดที่

ให Host ทำการสง Link ไปยัง Attendee เพ�่อทำการ Join 

เขาสู Webinar โดยกดคัดลอกที่         หร�อสามารถคัดลอก

รายละเอียดทั้งหมดเพ�่อสงให Attendee ไดเลยโดยกดที่ 22

11

Webinar InformationWebinar Information

11

22

ใหทำการกด Link สำหรับ Join Webcast ที่ไดมา
จาก Host ซึ่งเมื่อกด Link แลวจะแสดงหนาตาง
ใหลงชื่อเขาใชผาน Browser โดยกรอกขอมูลดังนี้

ใหทำการกด Link สำหรับ Join Webcast ที่ไดมา
จาก Host ซึ่งเมื่อกด Link แลวจะแสดงหนาตาง
ใหลงชื่อเขาใชผาน Browser โดยกรอกขอมูลดังนี้

การ Join Webcast ดวย Link

สำหรับ Panelist และ Attendee

11

กรอกชื่อผูเขารวม …..กรอกชื่อผูเขารวม …..

กรอก E-mail ของผูเขารวม …..กรอก E-mail ของผูเขารวม …..

11

22

สำหรับ Attendee

หลังจากกรอกขอมูลครบแลว ใหกด
จะมีความแตกตางระหวางการ Join Webinar ในสวน
ของ Panelist และ Attendee ดังนี้

หลังจากกรอกขอมูลครบแลว ใหกด
จะมีความแตกตางระหวางการ Join Webinar ในสวน
ของ Panelist และ Attendee ดังนี้

     จะแสดงหนาตางใหเล�อกเขาใชงานผานโปรแกรม Webex โดย

ใหกดไปที่                            เพ�่อเปดใชงานผานโปรแกรมไดเลย

     จะแสดงหนาตางใหเล�อกเขาใชงานผานโปรแกรม Webex โดย

ใหกดไปที่                            เพ�่อเปดใชงานผานโปรแกรมไดเลย

สำหรับ Panelist

     จะแสดงหนาของ Webcast เปนการดูถายทอดสดผาน
Browser ( ไมสามารถใชงานผานโปรแกรม Webex ได )
     จะแสดงหนาของ Webcast เปนการดูถายทอดสดผาน
Browser ( ไมสามารถใชงานผานโปรแกรม Webex ได )



4 กองเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาว�ทยาลัยมหิดลDivision of Information Technology 

การ Join Webcast ดวย Webinar Number22

สำหรับ Panelist

ใหทำการกด                                               จากนั้นกรอก Webinar Number โดยเมื่อกรอกแลวจะแสดงหนาตาง
ใหกรอก Display Name และ Email address จากนั้นกด

จะแสดงหนาตางใหกรอก Panelist Password ( สำหรับ Email ที่ Host ไดทำการเพ�่ม Email เปน Panelist เทานั้น )
เมื่อกรอกแลวจะแสดงหนาตางโปรแกรม Webex ใหทำการกดไปที่                            เพ�่อเขาใชงาน

11 22
33

44

55



5 กองเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาว�ทยาลัยมหิดลDivision of Information Technology 

จากนั้นจะแสดงหนาตาง “ This webinar is on broadcasting. Please join on browser. ” ใหทำการกดไปที่

                         โดยจะแสดงหนา Webinar บน Browser เพ�่อกรอก Name , Email และ Webinar Password

เมื่อกรอกเร�ยบรอยแลวใหกดไปที่    

สำหรับ Attendee

ใหทำการกด                                               จากนั้นกรอก Webinar Number โดยเมื่อกรอกแลวจะแสดงหนาตาง
ใหกรอก Display Name และ Email address จากนั้นกด 

11 22
33

44

55

หลังจากกด                             จะแสดงหนาของ Webcast สำหรับดูถายทอดสดผาน Browser

22

11

33
44

55

LIVE
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การเปดใชงาน Webcast สำหรับ Hostการเปดใชงาน Webcast สำหรับ Host

11 ให Host ทำการ Start Webinar ที่สรางข�้น 
โดยกดที่              จากนั้นใหกด 
ให Host ทำการ Start Webinar ที่สรางข�้น 
โดยกดที่              จากนั้นใหกด 

เมื่อกดแลวจะแสดงหนาตางโปรแกรม Webex  เมื่อกดแลวจะแสดงหนาตางโปรแกรม Webex  

Webinar PageWebinar Page

จากนั้นใหทำการเปด Webinar ผาน Webex 

Application แลวทำการกด

จากนั้นใหทำการเปด Webinar ผาน Webex 

Application แลวทำการกด22

33
เมื่อเปด Webinar ข�้นมาแลวใหสังเกตขอความ

ดานบนจะแสดง

และแสดงปุมเร�่ม Webcast                             

ใหทำการ                               จะแสดงหนาตางใหทำการ
เล�อก Layout โดยสามารถเล�อกไดทั้งหมด 2 Layouts                        

44 เมื่อเล�อก Layout ที่ตองการเสร็จเร�ยบรอยแลว สามารถกดที่ปุม                          เพ�่อเร�่มใชงาน Webcast ไดเลย

เร� ่มใชงาน Webinar Webcastเร� ่มใชงาน Webinar Webcast
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55
มุมมองของ Host ระหวางใชงาน Webcastมุมมองของ Host ระหวางใชงาน Webcast มุมมองของ Panelist ระหวางใชงาน Webcastมุมมองของ Panelist ระหวางใชงาน Webcast

หลังจากเปดใชงาน Webcast ในสวนของแถบขอความดานบนจะแสดง                                                     และแสดงปุม
หยุด Webcast

ระหวางการใชงาน Webinar Webcast ทั้ง Host และ Panelist สามารถควบคุมผานโปรแกรม Webex Meeting
ไดเลย สวนผูเขารวมหร�อ Attendee จะสามารถเขารวมชมและแสดงความคิดเห็นไดผาน Browser เทานั้น

66

ตัวอยางการใชงาน Webcast

สามารถแกไข Layout ระหวางการใชงาน Webcast ได โดยกดที่ Change Settings

โดยเมื่อเล�อก Layout เร�ยบรอยแลวใหกด

มุมมองของ Panelist ระหวางใชงาน Webcastมุมมองของ Panelist ระหวางใชงาน Webcast มุมมองของ Attendee ระหวางใชงาน Webcastมุมมองของ Attendee ระหวางใชงาน Webcast

ปรับเปล�่ยน Layout ระหวางใชงาน Webcastปรับเปล�่ยน Layout ระหวางใชงาน Webcast
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การหยุดใชงาน Webcast การหยุดใชงาน Webcast Webinar Page

     สามารถดูรายละเอียดและฟ�งกชั่นเพ�่มเติมใน

สวนการใชงาน Webex Webinar ไดโดยกดที่นี่ 

คูมือการใชงาน 

Cisco Webex Webinar

เมื่อ Host ทำการ Stop Webcast เร�ยบรอยแลว ในหนาตาง Browser ของ Attendee จะแสดงหนาจอส�ดำและ 
แสดงคำวา “ Please stand by for the webcast ” โดยสามารถแบงออกไดเปน 2 กรณี

หลังจากที่ Host ทำการ End Meeting เร�ยบรอยแลว ในหนาตาง Browser ของ Attendee จะประกฎคำวา
“ The webcast has ended ” เปนอันเสร็จส��นการเขารวม Webcast

ให Host ทำการ Stop Webcast โดยการกด
ที่ปุม                              ตรงดานบนมุมขวา

จากนั้นจะแสดงหนาตาง ใหกดปุม

Host อาจจะทำการ Stop Webinar ไวชั่วคราวหร�อชวงพักเบรคสำหรับการบรรยายใน session ถัดไป

Host จบการสัมมนาแลว แตยังไมไดทำการ End Meeting โดย Attendee สามารถ Leave Meeting ไดเลย

มุมมองของ Attendee เมื ่อ Host ทำการ Stop Webcast 

มุมมองของ Attendee หลังจาก End Meeting 

https://muit.mahidol.ac.th/vcf/webex-webinar-th.pdf
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เร�ยบเร�ยงและออกแบบเร�ยบเร�ยงและออกแบบ
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https://survey-muit.mahidol.ac.th/index.php/132569?lang=th
https://muit.mahidol.ac.th/index.htm



