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https://mahidol.webex.com/webappng/sites/mahidol/dashboard?siteurl=mahidolhttps://mahidol.webex.com/webappng/sites/mahidol/dashboard?siteurl=mahidol

การต้ังคาการลงทะเบียนการต้ังคาการลงทะเบียน

Cisco Webex Webinar

การตั้งคา Registration สำหรับใชงานในองคกรการตั้งคา Registration สำหรับใชงานในองคกร

การตั้งคาการลงทะเบียนเขาใชงาน Webinar สำหรับบุคคลที่ตองการจำกัดการเขารวมสัมมนา

ใหเขาไดเฉพาะบุคคลที่เกี่ยวของกับในองคกรเทานั้น โดยสามารถทำการตั้งคาไดดังนี้ 

ให Host ทำการกดไปที่ปุม             ในหนา Schedule ที่ทำการสรางข�้นเพ�่อตั้งคา Registration  
Schedule InformationSchedule Information

( ปุมแกไข Schedule ) 

แถบเคร�่องมือการแกไขและเพ�่มฟ�งกชั่น 

Schedule a webinar 

แถบชองทางการเขาใชงาน Join Webinar 

( ปุม Copy )

1 กองเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาว�ทยาลัยมหิดลDivision of Information Technology 

สามารถดูรายละเอียดเพ�่มเติมไดที่คูมือการใชงาน

Cisco Webex Webinar (ฉบับเต็ม) โดยกดปุมนี้ 

คูมือการใชงาน 

Cisco Webex Webinar

แถบตรวจสอบจำนวนผูเขารวม Webinar

https://muit.mahidol.ac.th/vcf/webex-webinar-th.pdf


เมื่อกด            แลวจะปรากฎหนาใหทำการแกไขรายละเอียดของ Webinar ที่ทำการสรางข�้น โดยให Host

ไปดูในสวนของ Advanced Options และทำการตั้งคา Registration 

2 กองเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาว�ทยาลัยมหิดลDivision of Information Technology 

Edit a Webinar PageEdit a Webinar Page

Advanced optionsAdvanced options

ในแถบ Registration ใหทำการเล�อก Approval rules เปน Automatically accept requests that follow approval rules

จากนั้นให Host ทำการกดไปที่ Set up approval rules เพ�่อทำการกำหนดเง�่อนไขในการคัดเล�อกบุุคคลที่ทำการลงทะเบียน

2

1

( กดเพ�่อใหผูเขารวมลงทะเบียนกอนเขารวม Webinar ) 



Add Registration RuleAdd Registration Rule

3 กองเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาว�ทยาลัยมหิดลDivision of Information Technology 

ให Host ทำการ Add rule โดยสามารถกำหนด

เง�่อนไขของผูที่ทำการลงทะเบียนไดดังนี้ 
1

3

4

2

5 6

กดที่ Drop Down List เพ�่อเล�อกรูปแบบอื่น

7

กดที่ Drop Down List สามารถเล�อกไดดังนี้

First Name ( ใส Keyword ใน First Name ) 

Last Name ( ใส Keyword ใน Last Name ) 
Email ( ใส Keyword ใน Email ) 

ให Host กำหนด Rule กอน โดยสามารถ

เล�อกรูปแบบที่ตองการกำหนดได 3 รูปแบบ

1

2

กดที่ Drop Down List สามารถเล�อกไดดังนี้

Contains ( ตองมี Keyword ในการกรอก ) 

Does not contain ( หามมี Keyword ) 
Begins with ( เร�่มตนดวย Keyword… ) 
Ends with ( ลงทายดวย Keyword… ) 

จากนั้นใหทำการเล�อกเง�่อนไขของตำแหนง

ในการใส Keyword ลงทะเบียนของผูเขารวม

3 ใหทำการใส Keyword ที่จำเปนใน 

ตัวอยางการใส Keywordตัวอยางการใส Keyword

เล�อกรูปแบบที่ตองการใหใส Keyword จากขั้นตอนที่        1

( สำหรับบุคลากรและนักศึกษา มหาว�ทยาลัยมหิดล ) 

เล�อกเง�่อนไขในการใสตำแหนง Keyword จากขั้นตอนที่        

ในที่นี้จะทำการกำหนดให Attendee ที่ทำการลงทะเบียน ตองลงทาย Keyword

ใน Email Address เปน Domain สำหรับใชในมหาว�ทยาลัยมหิดลเทานั้น ไดแก     

2

จากนั้นทำการใส Keyword ใน        

( ในตัวอยางเล�อกเปน Email เพราะตองการจำกัดการเขาลงทะเบียนเฉพาะคนในองคกร ) 

( เล�อก Ends with เพ�่อใหกรอก Domain ภายในองคกรเทานั้น )      

@mahidol.ac.th     
@mahidol.edu     
@student.mahidol.ac.th     

4 หลังจากใส Keyword แลว สามารถเล�อกไดวาจะ Approve หร�อ Decline Keyword ที่ไดทำการกรอกลงทะเบียน       

หลังจากเล�อกแลวใหทำการกด

เมื่อกรอกขอมูลเร�ยบรอยแลวใหกด

5

6



4 กองเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาว�ทยาลัยมหิดลDivision of Information Technology 

เมื่อกด                        แลวจะเห็น Rules ที่ถูกสรางข�้นในแถบดานลาง ถาหากตองการเพ�่ม Rule จำเปนตองลบ

Keyword เกาในชอง                                                 และเพ�่ม Keyword ใหมลงไป จากนั้นทำการกด  

( หลังจากกด Add rule แลว สามารถลบ Keyword เดิมและเพ�่ม Keyword ใหมได ) 

( Rules ที่ถูกเพ�่มมาแลว ) 

หลังจากเพ�่ม Rule ครบแลวใหทำการกด Save 

นอกจากนี้ Host ยังสามารถ Decline Keyword ที่ไมตองการให

ลงทะเบียนเพ�่อรับ Link ในการเขา Webinar ผาน Email Address 

โดยจะชวยในการคัดกรองผูเขารวมที่ไมเกี่ยวของได    

( Keyword ที่จะถูก Decline ) 

หลังจาก Host เพ�่ม Rules ครบแลวใหทำการกด                     และ

ทำการกด                    อีกครั้งที่ดานลางของหนา Edit a Webinar   

กด Save อีกครั้งเพ�่อบันทึกการตั้งคาในหนา Edit a Webinar   

ภาพตัวอยาง Registration 

Host ตองแจงขอมูลใหผูเขารวมกรอก Domain ตามที่สราง Rules ไว

จึงจะสามารถลงทะเบียนสำเร็จและไดรับ Email ชองทางการเขา Webinar 



5 กองเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาว�ทยาลัยมหิดลDivision of Information Technology 

Registration declinedRegistration declinedRegistration approvedRegistration approved Registration submittedRegistration submitted

เมื่อผูเขารวมลงทะเบียนเสร็จแลว จะแสดง Pop Up โดยหากลงทะเบียนดวย Email Address ที่มี Domain เปน

                      ตามที่สราง Rules ไวจะถูก Approved ทันที    

การลงทะเบียนถูก Approved 

ใหทำการตรวจสอบ Email

ที่ไดทำการลงทะเบียนไดเลย    

Host สามารถตรวจสอบผูเขาลงทะเบียนไดในแถบ Registration ( ดูที่หนา 1 ) แลวกดที่ Manage Registration

จากนั้นจะเห็นขอมูลในสวนของจำนวนผูที่เขาลงทะเบียนดังภาพตัวอยางดานลาง     

@mahidol.ac.th @mahidol.edu @student.mahidol.ac.th

การลงทะเบียนถูก Declined 

กรุณาลงทะเบียนดวย Email

ที่มี Domain ตามที่แจงไว    
การลงทะเบียนรอการ Approved   

(1) (6)

(1) (6)

(1) (6)

สามารถกดเพ�่อดูรายละเอียดเพ�่มเติมในสวนของ Registration 

ไดที่คูมือการใชงาน Cisco Webex Webinar ( หนา 11 ) 

คูมือการใชงาน 

Cisco Webex Webinar

Keyword Rules ที่อยูนอกเหนือจากที่กำหนดไว จะถูกจัดอยูในกลุม Pending รอ Host ทำการ Approve เทานั้น

https://muit.mahidol.ac.th/vcf/webex-webinar-th.pdf


แบบประเมินความพ�งพอใจแบบประเมินความพ�งพอใจ

เร�ยบเร�ยงและออกแบบเร�ยบเร�ยงและออกแบบ

นายภาณุพงศ  นนทส�ทธิชัยนายภาณุพงศ  นนทส�ทธิชัย

นักว�ชาการโสตทัศนศึกษานักว�ชาการโสตทัศนศึกษา

กองเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาว�ทยาลัยมหิดลกองเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาว�ทยาลัยมหิดล

02-849-602202-849-6022

https://muit.mahidol.ac.th/index.htmhttps://muit.mahidol.ac.th/index.htm

https://survey-muit.mahidol.ac.th/index.php/587178?newtest=Y&lang=th
https://muit.mahidol.ac.th/



