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การใชงาน
Webinar Series
สำหรับการจัดกลุ มหัวขอในการสัมมนาสำหรับการจัดกลุ มหัวขอในการสัมมนา



https://mahidol.webex.com/webappng/sites/mahidol/dashboard?siteurl=mahidolhttps://mahidol.webex.com/webappng/sites/mahidol/dashboard?siteurl=mahidol

การใชงาน Webinar Seriesการใชงาน Webinar Series

Cisco Webex Webinar

การสราง Webinar Series สำหรับใชในการสัมมนาการสราง Webinar Series สำหรับใชในการสัมมนา

Webinar Series เปนฟ�งกชั่นสำหรับการจัดกลุมหัวขอการสัมมนาที่มีมากกวา 1 หัวขอข�้นไป

โดยจะเปนการรวบรวมสัมมนาที่อยูในหัวขอเดียวกัน มาจัดอยูใน Series เพ�่อใหงายตอการ

เขาใชงาน Webinar  
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เมื่อ Host ทำการ Sign in เขาสู Webex แลวจะเขามายังหนา Calendar โดยให Host กดไปยังแถบดานขาง

ในสวนของ Webinar เมื่อเขามายังหนา Webinar แลวจากนั้นใหกดไปที่ Webinar Series 

หลังจากกรอกชื่อ Webinar Series และใสคำอธิบายเร�ยบรอยแลว ใหทำการกด                 เปนอันเสร็จส��น

Calendar PageCalendar Page

Webinars PageWebinars Page

กดไปที่ Webinar Series   

เมื่อมาในสวนของ Webinar Series แลว ใหทำการกด

การสราง Series โดยกรอกรายละเอียดขอมูลตอไปนี้

จะแสดง Pop Up ใหทำ

Webinar series nameWebinar series name

DescriptionDescription
:   สรางคำอธิบาย Series

:  กำหนดชื่อ Webinar Series
Ex. การอบรมกฎหมาย PDPA …    

Ex. การจัดอบรมในหัวขอ ทำความเขาใจกฎหมาย PDPA …    
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Webinar Series Setting

การตั้งคา Webinar Seriesการตั้งคา Webinar Series

เมื่อเขามายัง Series ที่ไดทำการสรางข�้นแลว สามารถทำการตั้งคา Series หร�อแกไขเพ�่มเติมได โดยการตั้งคา Webinar Series

เปนการตั้งคาที่ภาพรวมของ Series ที่ไดทำการสรางข�้นเทานั้น ( ถาหากตองการแกไขเฉพาะรายละเอียดของ Webinar ที่อยูใน

Series จำเปนตองแกไขเฉพาะที่ Webinar นั้นโดยตรง )

Webinar SeriesWebinar Series

เมื่อสราง Webinar Series
เสร็จแลว ใหกดไปยัง Series

ที่ตองการตั้งคา

Webinar series name   

Edit webinar series   

Description

Registration Form

สามารถออกแบบ Form การลงทะเบียนได

กำหนดจำนวน Webinar สำหรับการเขารวม 

Webinar series Information

สามารถ ( สราง / เพ�่ม ) Webinar ไดหลาย

Webinar ใน Series ที่ ไดทำการสรางข�้น

Registration type

Delete webinar series   

เพ�่ม Contributors Email ได

โดยกรอก Email ในชองวาง

แลวทำการกด Enter
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การเพ�่ม Webinar ใน Webinar Seriesการเพ�่ม Webinar ใน Webinar Series

Webinar Series informationWebinar Series information

สามารถสราง / เพ�่ม Webinar โดยกด

โดยเมื่อกดแลวจะแสดง Pop Up ใหเพ�่ม

Webinar เขามาใน Series ได 

:  กดเพ�่อเพ�่ม Webinar ที่เคยสรางไวแลว 

:  กดเพ�่อสราง Webinar ข�้นมาใหม 

Add existing webinarsAdd existing webinars

11 Add existing webinars เปนการกดเพ�่ม Webinar ที่ไดเคยทำการสรางไวกอนใชงาน Webinar Series

ให Host ทำการเล�อกกด Yes / No โดยสามารถเล�อกไดดังนี้

กด Yes เพ�่ออนุญาตใหดึง Cohosts ที่อยูใน Webinar ที่เพ�่มข�้นมา

เขามามีส�ทธิ์ในการจัดการ Webinar Series ดวย

กด No เพ�่อไมอนุญาตใหดึง Cohosts จาก Webinar ที่เพ�่มข�้นมา

เขามามีส�ทธิ์ในการจัดการ Webinar Series ( สามารถเพ�่มไดภายหลัง )

จากนั้นใหกดเล�อก Webinar ที่ตองการเพ�่มข�้นมา

เมื่อ Host เล�อก Webinar ที่ตองการเพ�่มแลว ใหทำการกด
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Schedule a new webinarSchedule a new webinar

ตัวอยางหลังจากการเพ�่ม / สราง Schedules เขามาใน Webinar Seriesตัวอยางหลังจากการเพ�่ม / สราง Schedules เขามาใน Webinar Series

22 Schedule a new webinar เปนการกดเพ�่อสราง Webinar ข�้นมาใหมใน Webinar Series

เมื่อ Host ทำการเพ�่ม Webinar เขามาใน Webinar Series เร�ยบรอยแลว ในชองของ Webinar Series จะมี Schedule 

ที่ไดทำการเพ�่มข�้นมา ( ตัวอยางในที่นี้ไดเพ�่มเขามา 3 Schedules โดยแบงสัมมนาในหัวขอเดียวกันออกเปน 3 ครั้ง )

ให Host ทำการกรอกขอมูลสำหรับการสราง Webinar

โดยประกอบดวยกันทั้งหมด 4 สวน ไดแก

การกำหนด Topic และการเชิญเขารวมสัมมนา

เมื่อ Host กรอกขอมูลครบแลวใหทำการกด

สามารถดูรายละเอียดการสราง Schedule ไดใน

Cisco Webex Webinar (ฉบับเต็ม) โดยกดปุมนี้ 

คูมือการใชงาน 

Cisco Webex Webinar

1

1

การตั้งคาความปลอดภัย ( Security )2

การตั้งคาการเชื่อมตอเส�ยง ( Audio Connection options )3

การตั้งคา Advanced options4

2

3

4

https://muit.mahidol.ac.th/vcf/webex-webinar-th.pdf
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การแกไขและเพ�่มฟ�งกชั่น Webinar Seriesการแกไขและเพ�่มฟ�งกชั่น Webinar Series

Webinar Series SettingWebinar Series Setting

Customize registration formCustomize registration form

เมื่อ Host ตองการแกไขหัวขอหร�อรายละเอียดเพ�่มเติมของ Webinar Series ใหทำการกดไปยัง             ที่มุมดานบน

จากนั้นจะแสดง Pop Up “ Edit webinar series ” ใหแกไขชื่อหัวขอและรายละเอียด โดยเมื่อแกไขแลวใหทำการกด  

ให Host ทำการกด Edit ในแถบ Registration form จากนั้น

จะแสดง Pop Up “ Customize registration form ” โดย

สามารถกดเพ�่อเพ�่มคำถามจากดานขาง หร�อ กดที่ “ + Add 

a customized question ” เพ�่อสรางคำถามเองได โดยเมื่อ

เพ�่มคำถามเสร็จแลวใหทำการกด                   และกด               

Edit webinar series   

สวนที่สวนที่ การแกไข Webinar Seriesการแกไข Webinar Series11

สวนที่สวนที่ การแกไข Registration Formการแกไข Registration Form22

1

2

3

กด + เพ�่อเพ�่มคำถามอัตโนมัติ กดเพ�่อสรางรูปแบบคำถามข�้นมาเอง 

Host สามารถเล�อกรูปแบบ

การตอบคำถามเพ�่อการ

ลงทะเบียนเขารวมการ

สัมมนาได
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Registration TypeRegistration Type

ให Host ทำการกด Edit ในแถบ Registration type จากนั้นจะแสดง Pop Up “ Registration type ” โดย Host สามารถ

ตั้งคาเพ�่อกำหนดใหผูลงทะเบียนทั้งหมดสามารถเล�อกจำนวน Webinar ที่ตองการเขารวมใน Webinar Series ได โดยเมื่อ

กดเล�อกแลวใหทำการกด

สวนที่สวนที่ การแกไข Registration Typeการแกไข Registration Type33

ตัวอยางการเพ�่มคำถามในการลงทะเบียนตัวอยางการเพ�่มคำถามในการลงทะเบียน ตัวอยางที่ปรากฎตัวอยางที่ปรากฎ

กดเพ�่อระบุวา “ จำเปนตองตอบคำถาม ”

กดเพ�่อดูตัวอยาง

:  ตั้งคาให Attendees เล�อกเขารวมไดหลาย Webinar ใน Webinar Series

:  ตั้งคาให Attendees เล�อกเขารวมไดเพ�ยง 1 Webinar เทานั้น 

:  ตั้งคาให Attendees เขารวมทุก Webinar ใน Webinar Series

ตัวอยางการลงทะเบียนแบบเล�อกไดหลาย Webinarตัวอยางการลงทะเบียนแบบเล�อกไดหลาย Webinar ตัวอยางการลงทะเบียนแบบเล�อกได 1 Webinarตัวอยางการลงทะเบียนแบบเล�อกได 1 Webinar

1 2
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ตัวอยางการลงทะเบียนแบบบังคับเล�อกทุก Webinarตัวอยางการลงทะเบียนแบบบังคับเล�อกทุก Webinar

3

เมื่อลงทะเบียนเสร็จแลว จะมี Email กำหนดการของสัมมนาสงไปยัง

ผูลงทะเบียนอัตโนมัติ ใหผูที่ทำการลงทะเบียนตรวจสอบอีกครั้ง 

ตัวอยาง Email กำหนดการที่ถูกสงไปยังผูลงทะเบียนตัวอยาง Email กำหนดการที่ถูกสงไปยังผูลงทะเบียน

Webinar Series informationWebinar Series information สามารถ Copy รายละเอียดขอความการเชิญได

โดยกดที่                                

หร�อกดที่แถบ Basic information เพ�่อ Copy Link 

การลงทะเบียนเขารวม Webinar Series และสงตอ

ไปยังผูเขารวมคนอื่น ๆ ไดเชนกัน                               

ตัวอยางขอความ Copy series invitation ตัวอยางขอความ Copy series invitation 

สวนที่สวนที่ Invitation Webinar Series   Invitation Webinar Series   44



แบบประเมินความพ�งพอใจแบบประเมินความพ�งพอใจ

เร�ยบเร�ยงและออกแบบเร�ยบเร�ยงและออกแบบ

นายภาณุพงศ  นนทส�ทธิชัยนายภาณุพงศ  นนทส�ทธิชัย

นักว�ชาการโสตทัศนศึกษานักว�ชาการโสตทัศนศึกษา

กองเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาว�ทยาลัยมหิดลกองเทคโนโลยีสารสนเทศ มหาว�ทยาลัยมหิดล

02-849-602202-849-6022

https://muit.mahidol.ac.th/index.htmhttps://muit.mahidol.ac.th/index.htm

https://survey-muit.mahidol.ac.th/index.php/812446?newtest=Y&lang=th
https://muit.mahidol.ac.th/

